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Tata tietosuojailmoitusta on viimeksi paivitetty 26.4.2021.

Lapin yliopiston yleinen tietosuojailmoitus

Lapin yliopisto kasittelee toiminnassaan muun muassa opiskelijoiden, henkilstén, lyhytaikaistefi Uierailijoiden,
asiakkaidensa ja sidosryhmien henkilotietoja. Lapin yliopisto noudattaa henkilétietojen kasittelyssa kulloinkin
voimassa olevan tietosuojalainsddadannon vaatimuksia ja on sitoutunut tietosuojakdytdantoihin, jotka takaavat
mahdollisimman korkean tietosuojan tason. Tdssa tietosuojan yleisselosteessa on kuvattu paapiirteissdan ne
kaytannot, joita yliopisto noudattaa suorittamassaan henkil6tietojen kasittelyssa.

1. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
Lapin yliopisto kasittelee henkilotietoja useisiin eri tarkoituksiin kuten:

e LlLakisaateinen velvoite: Yliopisto voi kasitella henkil6tietojasi lakisaateisia velvoitteita noudattaakseen.
Talla perusteella henkil6tietojasi voidaan kasitelld tapauksen mukaan esimerkiksi
tyonantajavelvoitteiden tayttamiseen, opetuksen ja sen tukitoimintojen jarjestamiseen, yliopiston
turvallisuuden ja toiminnan jatkuvuuden varmistamiseen, lakisdateisten raportointivelvoitteiden
tayttdmiseen ja viranomaisvaatimuksiin vastaamiseen.

e Yliopiston oikeutettu etu: Yliopisto voi sailyttaa ja kasitelld henkilotietojasi oikeutetun edun perusteella,
kun se on tarpeen yliopiston intressien toteuttamiseksi. Talld perusteella voimme muun muassa lahettaa
sinulle yliopiston toimintaa koskevia tiedotteita ja huolehtia yliopiston toiminnan ja palvelujen
analysoinnista, yllapidosta ja kehittamisesta.

e Yleisen edun mukainen tehtava tai julkisen vallan kaytto: Yliopisto voi kdsitelld henkiltietojasi silloin,
kun kasittely on tarpeen yleistd etua koskevan tehtavan suorittamiseksi, kuten esimerkiksi tieteelliseen
tai historialliseen tutkimukseen, tilastointiin tai arkistointiin, tai rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen
vallan kdyttamiseksi.

e Suostumus: Yliopisto voi kasitellda henkil6tietojasi antamasi nimenomaisen suostumuksen nojalla
esimerkiksi markkinointiviestintdan. Mikali tietojasi kasitelldan suostumuksen perusteella, voit
peruuttaa suostumuksesi milloin tahansa. Tietojesi kasittely on talloin lopetettava, ellei yliopistolla ole
muuta laillista perustetta henkil6tietojesi kasittelyyn.

e Sopimus: Yliopisto voi kasitelld henkilotietojasi sellaisen sopimuksen tdytantédn panemiseksi, jossa sind
olet osapuolena tai pyynndstasi sopimuksen tekemistd edeltdvien toimenpiteiden toteuttamiseksi. Talla
perusteella voimme késitelld esimerkiksi palvelujemme kayttajien tai sidosryhmaasiakkaidemme
edustajien henkilotietoja, tai esimerkiksi tydnhakijoidemme henkilotietoja. Sopimuksen perusteella
yliopisto voi kdsitelld ainoastaan niita tietoja, jotka ovat tarpeen sopimuksen tekemista tai tdytantoon
panemista varten.

e Elintarkea etusi: Poikkeustilanteissa yliopisto voi kasitelld henkildtietojasi tilanteissa, joissa
henkilotietojesi kasittely mahdollistaa kiireelliseen ongelmaan puuttumisen tai vahentda sinulle
mahdollisesti aiheutuvaa vahinkoa. Tallainen kéasittely palvelee elintarkead etuasi.

2 Mita tietoa kerdamme?

Yliopiston kerdamat henkilotiedot riippuvat kasittelyn tarkoituksesta ja edelld mainitusta kasittelyperusteesta.
Yliopisto voi keratd esimerkiksi seuraavia henkildtietoryhmia, mikali se on henkildtietojen kasittelyn tarkoituksen
kannalta tarpeen:
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henkilon perus- ja tunnistetiedot, kuten nimitiedot, henkil6tunnus, osoite- ja yhteystiedat;

opiskelijoiden opinto-oikeuteen, opiskeluun liittyviin etuuksiin, opintosuorituksiin ja opintojen
tukemiseen liittyvat tiedot

henkiloston tyosuhdetiedot (mm. tydsuhteen muoto, kesto, nimike, yksikkd, palkka- ja palkkiotiedot,
lomaoikeutta koskevat tiedot)

yliopiston turvallisuuden ylldpitdmiseen ja kehittdmiseen liittyvat tiedot (mm. yliopistoyhteisén jasenten
kulkuoikeudet, kameravalvonta, tilojen varaus- ja kayttotiedot)

yliopiston palveluiden (mukaan lukien tdma verkkosivu) kdyt6sta ja havainnoinnista johdetut tiedot,
kuten evastetiedot ja yliopiston tilojen varaus- ja kdyttotiedot.

tutkimuksen, tilastoinnin tai arkistoinnin kannalta tarpeelliset tiedot (tiedot tehdaan tunnisteettomiksi,
eli sinua ei voida niistad tunnistaa, siina laajuudessa kuin se on kasittelyn tarkoituksen kannalta
mahdollista).

3. Julkisten sivujen evastekaytannot

Yliopisto kayttaa julkisilla verkkosivuillaan evasteita (cookies), joiden kaytosta kerrotaan tarkemmin toisaalla.

4. Kenelle luovutamme henkilotietojasi?

Yliopisto kasittelee henkilotietoja lahtokohtaisesti ainoastaan yliopiston organisaation sisalla ja ainoastaan siina
laajuudessa, kuin se tietojen kasittelytarkoituksen kannalta on tarpeen. Yliopisto luovuttaa henkil6tietoja
kolmansille osapuolille ainoastaan seuraavissa tilanteissa:
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Suostumuksellasi: Henkilotietojasi voidaan luovuttaa nimenomaisella suostumuksellasi esimerkiksi
kolmannen osapuolen tarjoamaan palveluun liittyen.

Yliopiston jarjestelmatoimittajille ja palveluntarjoajille: Yliopisto voi ulkoistaa henkil6tietojesi
kasittelya ulkopuoliselle jarjestelmatoimittajalle tai palveluntarjoajalle erillisella
toimeksiantosopimuksella. Henkildtietojen kasittely tapahtuu talldin yliopiston puolesta ja lukuun, ja
yliopiston maarittaman tarkoituksen toteuttamiseksi. Yliopisto sdilyy henkil6tietojesi rekisterinpitdjana.
Yliopisto ja palveluntarjoaja vastaavat yhdessa henkil6tietojesi kdsittelyn asianmukaisuudesta.

Henkilotietojasi luovutetaan ainoastaan siina laajuudessa kuin yliopiston sopimussuhteessa oleva
jarjestelmdtoimittaja tai palveluntarjoaja tarvitsee voidakseen tarjota palveluita yliopistolle yliopiston
maarittamiin tarkoituksiin.

Mikali kasittelya ulkoistetaan, yliopisto kdyttda ainoastaan sellaisia kasittelijoitd, jotka kykenevat
toteuttamaan lainsdddannon vaatimat ja riittdvat organisatoriset ja tekniset toimet henkilotietojesi
kasittelyn turvallisuuden varmistamiseksi.

Yhteistyotahoille: Yliopisto toimii kiintedssa yhteistydssa muun muassa useiden
tutkimusorganisaatioiden ja muiden yhteistydtahojen kanssa osallistumalla mm. kotimaisten ja
ulkomaisten tutkimus tai opetuskeskusten toimintaan, opetusyhteistyohon, yhteistyohon
ylioppilaskunnan kanssa tai rekisterdidylle hyodyllisten yhteispalvelujen (kuten liikuntapalvelujen)
tarjoamiseen. Yhteistoiminta saattaa edellyttda tiedon vapaata liikkuvuutta yhteistyoorganisaatioiden
valilla. Henkil6tietojasi luovutetaan ainoastaan siind laajuudessa kuin se on tarpeen yhteistyon tai
yhteispalvelun toteuttamiseksi.
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e  Tutkimuskdyttoon: Yliopisto voi luovuttaa tietoja tutkimustarkoitukseen tietosuojalainsaadannon
edellytysten mukaisesti.

o Oikeudellisista syista: Yliopisto voi jakaa henkilotietojasi kolmansien osapueltenkanssa, mikali
henkilotietojen kasittely on tarpeen muun muassa soveltuvan lainsadadannon tai viranomaisen
madarayksen tayttamiseksi, tai esimerkiksi vaarinkdytoksen, turvallisuusriskin tai teknisen ongelman
havaitsemiseksi, estdmiseksi tai selvittamiseksi. Yliopisto informoi sinua aina téllaisestafhénkilotietojen
kaytosta, jos se on mahdollista.

e Julkisuuslain velvoitteiden toteuttamiseksi: Yliopiston toimintaan sovelletaan lakia viranomaisten
toiminnan julkisuudesta (621/1999). Talloin yliopiston hallussa olevat asiakirjat ja henkilorekistereihin
sisdltyvat tiedot ovat Suomen perustuslakiin sisdltyvan julkisuusperiaatteen ja julkisuuslakiin kirjatun
padsaannon mukaan julkisia, jollei niitd ole julkisuuslaissa tai muualla laissa sdddetty salassa
pidettaviksi. Tietojen antamisessa julkisuuslain perusteella noudatetaan julkisuuslain sdanndéksia ja
rajoituksia.

5. Kansainviliset tietojen siirrot

Yliopisto varmistaa oletusarvoisesti, ettd henkilotietojesi kasittely tapahtuu EU- tai ETA-alueella. Yliopiston
palveluita tai toimintoja voidaan kuitenkin joissakin tapauksissa toteuttaa myds muualla sijaitsevia
palveluntarjoajia, palveluja ja palvelimia kdyttden. Talldin henkil6tietojasi saatetaan siirtdd myos EU- tai ETA-
alueen ulkopuolelle, esimerkiksi Yhdysvaltoihin. Tietosuoja-asetus asettaa tiukat kriteerit henkil6tietojen siirrolle
sellaisiin maihin, joiden henkil6tietojen kasittelya koskeva lainsdaadanto poikkeaa eurooppalaisen
tietosuojalainsaadannon vaatimuksista. Yliopisto sitoutuu tédlléin noudattamaan vaatimuksia henkil6tietojen
suojan riittavasta tasosta, ja sitouttaa soveltuvin osin kdyttdmansa jarjestelmatoimittajat ja palveluntarjoajat
huolehtimaan vastaavista tietosuojavelvoitteista tietosuojalainsadadannon edellyttamalla tavalla.

6. Henkilotietojen suojauksen periaatteet

Tietosuojatyd on sisdllytetty yliopiston toimintaan kiintedna osana yliopiston tietoturvatyota ja

yleishallintoa. Yliopiston kasittelemat henkilotiedot keratdan ja niita kasitellddn ainoastaan sellaisissa
jarjestelmissa ja tietokannoissa, jotka noudattavat yliopiston tietoturvakaytantoja. Henkilotiedot sijaitsevat
talloin lukituissa ja kulunvalvonnalla rajatuissa tiloissa seka kayttooikeudeltaan rajoitetuissa jarjestelmissa ja
tietokannoissa. Tietoihin padsevat kasiksi vain ne henkil6t, joiden on tarpeen kasitelld tietoja tyotehtaviensa
toteuttamiseksi tai palvelun tarjoamiseksi. Tietojen urkkiminen tai kdyttd muuhun kuin yliopiston maarittamaan
tarkoitukseen on kielletty.

7. Oikeutesi rekisteroityna
Silta osin kuin tietosuojalainsddadanndsta ei muuta johdu, sinulla on rekisterdityna seuraavat oikeudet:

e Tietojen tarkastusoikeus (oikeus saada paasy tietoihisi): Sinulla on oikeus tietda, mitd henkilotietoja
sinusta kasitelladn tai saada vahvistus, etta sinua koskevia tietoja ei kasitella.

e Oikeus tietojen oikaisemiseen: Sinulla on oikeus vaatia, ettad sinua koskevat virheelliset, epatarkat tai
puutteelliset henkilotiedot oikaistaan tai tdydennetdan. Lisaksi sinulla on oikeus vaatia, etta
tarpeettomat henkildtietosi poistetaan. Ellei yliopisto hyvaksy oikaisupyyntoasi, annetaan asiasta
kirjallinen todistus, jossa mainitaan ne syyt, joihin perustuen vaatimusta ei ole hyvaksytty. Samalla
tiedotamme sinua oikeudestasi oikeussuojakeinoihin, esimerkiksi mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle.

e Oikeus tietojesi poistamiseen (oikeus tulla unohdetuksi): Tietojen kasittelyn oikeusperusteesta riippuen
sinulla voi olla oikeus saada henkildtietosi poistettua yliopiston rekisterista. Tallaista oikeutta ei ole
esimerkiksi niissa tapauksissa, joissa henkil6tietojesi kasittely on tarpeellista lakisdateisen velvoitteen
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noudattamiseksi tai korkeakoululle kuuluvan julkisen vallan kdyttamista varten. Tietojesilsdilyttamisessa
ja poistamisessa noudatetaan yliopiston arkistonmuodostussuunnitelmia ja lainsdadannon velvoittamia
tietojen sailytysaikoja.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen: Sinulla on tietyissa tilanteissa olla oikeus pyytaa henkilotietojesi
kasittelyn rajoittamista siksi aikaa, kunnes tietosi tai sen kasittelyn oikeusperuste on asianmukaisesti
tarkistettu ja korjattu tai tdydennetty.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen: Sinulla on joissain tilanteissa oikeus saada yliopistolle
toimittamasi henkilotiedot jasennellyssd, yleisesti kdytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa ja
oikeus siirtaa kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitadjalle yliopiston sitd estamatta. Tama oikeus koskee
tilanteita, joissa tietojen kasittely on automaattista ja perustuu suostumukseen tai sopimukseen.
Siirtooikeus ei siis koske esimerkiksi sellaista henkilotiedon kasittelya, joka on tarpeen yleista etua
koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitdjalle kuuluvan lakisdateisen velvoitteen
tayttamiseksi.

Vastustamisoikeus: Henkilokohtaiseen, erityiseen tilanteeseesi perustuen sinulla on milloin tahansa
oikeus vastustaa henkil6tietojesi kasittelya silloin, kun kasittelyn oikeusperuste on yleista etua koskevan
tehtdvan suorittaminen, julkisen vallan kdyttdminen tai yliopiston oikeutettu etu. Tassa tapauksessa
tietojasi voidaan kasitelld edelleen vain, jos kasittelyyn on olemassa huomattavan tarkea ja perusteltu
syy, joka voidaan osoittaa.

Sinulla on oikeus ilman erityistd perusteluakin milloin tahansa vastustaa henkilotietojesi kasittelya
suoramarkkinointia varten.

Oikeus tehda valitus viranomaiselle: Sinulla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos katsot,
ettd henkilotietojesi kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta (EU 2016/679) tai muuta
tietosuojalainsaadantoa.

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki

Sahkoposti: tietosuoja@om.fi

Puhelinvaihde: 02956 66700

Taman lisdksi sinulla on oikeus kdyttda muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja seka
oikeussuojakeinoja. Sinulla on oikeus my6s nostaa kanne rekisterinpitajaa tai henkilotietojen
kasittelijdorganisaatiota vastaan, mikali katsot oikeuksiasi loukatun sen takia, ettei sinun henkilotietojesi
kasittelyssa ole noudatettu tietosuojalainsaadantoa.

8. Rekisteroidyn oikeuksien toteuttaminen

Yliopiston tavoite on tehda yliopiston kasittelemien henkil6étietojesi hallinnasta sinulle mahdollisimman helppoa.
Yliopiston opiskelijoilla ja henkil6stolla on mahdollisuus tarkastaa perustietonsa yliopiston
itsepalvelujarjestelmien kautta.

Muut rekisterdidyn oikeuksien kdyttéon liittyvat pyynnot kuin itsepalvelujarjestelmien kautta toteutettavissa
olevat tarkastuspyynnot ja itsepalveluna tapahtuva omien tietojen korjaaminen, toimitetaan yliopiston
tietosuojavastaavalle (kohta 9).

Pyynnon esittdjan henkildllisyys tarkistetaan viimeistdan tietoja luovutettaessa, jotta yliopisto voi varmistua
siitd, ettd rekisterdidyn henkildtiedot luovutetaan ainoastaan rekisterdidylle itselleen. Henkil6llisyys voidaan
varmistaa myods jo pyyntda esitettdessa.
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Henkil6llisyys voidaan todistaa ainakin valokuvalla varustetulla virallisella henkiléllisyystodi‘ks‘, jo‘
hyvaksytdaan EU-ajokortti, passi tai poliisiviranomaisen antama henkil.)rtt‘_apin yliopiston yliop iI’unnan
myontama voimassaolevalla lukukausitarralla varustettu opiskelijakortti, jonka valokuvasta henki%n
tunnistettavissa, voidaan myos hyvaksya. ‘

Rekisterdidyn oikeuksien kayttamista koskeviin pyyntoihisi vastataan kuukauden kuluessa, tai jos perustellusta
syystd tdma on mahdotonta, sinulle ilmoitetaan kuukauden kuluessa kasittelyn viivastymisesta j‘inulle
kerrotaan viivastymisen syy. Pyyntoéihisi vastataan kuitenkin aina viimeistdan kolmen kuukauden kuluessa
pyynnon tekemisesta.

9. Miten voin ottaa yhteytta tietosuojaan liittyvissa kysymyksissa?
Rekisterinpitajana toimii Lapin yliopisto (y-tunnus 0292800-5), kdyntiosoite Yliopistonkatu 8, 96300 ROVANIEMI.

Rekisterdidyn oikeuksien kayttamista koskevat pyynnot toimitetaan Lapin yliopiston tietosuojavastaavalle
(sahkopostitse osoitteeseen tietosuoja@ulapland.fi, postitse osoitteella Tietosuojavastaava, Lapin yliopisto, PL
122, 96101 ROVANIEMI.

Pyynnon esittajan henkilollisyys tarkistetaan viimeistaan tietoja luovutettaessa, jotta yliopisto voi varmistua
siitd, ettd rekisterdidyn henkilotiedot luovutetaan ainoastaan rekisterdidylle itselleen. Henkil6llisyys voidaan
varmistaa myos jo pyyntda esitettdessa.

Yliopistonkatu 8

PL122 / PO Box 122, FI-96101 ROVANIEMI, FINLAND
puh. (016) 341 341 / tel. +358 16 341 341
www.ulapland.fi


mailto:tietosuoja@ulapland.fi

	Lapin yliopiston yleinen tietosuojailmoitus
	1. Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus
	2 Mitä tietoa keräämme?
	3. Julkisten sivujen evästekäytännöt
	4. Kenelle luovutamme henkilötietojasi?
	5. Kansainväliset tietojen siirrot
	6. Henkilötietojen suojauksen periaatteet
	7. Oikeutesi rekisteröitynä
	8. Rekisteröidyn oikeuksien toteuttaminen
	9. Miten voin ottaa yhteyttä tietosuojaan liittyvissä kysymyksissä?


