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Omat opiskelijat — valilehdella nakyvéat ne opiskelijat, jotka ohjaaja itse on sinne lisédnnyt joko Tarkastettavat
tai ryhmittely - véalilehden kautta. Aluksi tama valilehti on siis tyhja.

Tarkastettavat — valilehdeltd l6ytyvat ne opiskelijat, jotka ovat lahettaneet HOPSinsa tarkastettavaksi.
Listassa nakyvat ensin omat opiskelijat, ja sen jalkeen HOPSinsa muille ohjaajille lahettamat opiskelijat.
Muiden tarkastettavat - listalta voidaan tarvittaessa lisata opiskelijoita omien opiskelijoiden listaan.

Hyvaksyttavat — valilehdelld voidaan hyvaksya toisen ohjaajan tarkistamia HOPSeja, jos hopsin tarkistaja ja
hyvaksyja on eri henkild. HOPSin tarkistamisen jalkeen ohjaaja klikkaa painiketta Siirrd hyvéaksyttavaksi,
jolloin toinen ohjaaja paasee hyvksymaan hopsin. Tata toimintoa ei ole tarpeen kayttaa, mikali hopsin
tarkistaja ja hyvaksyja on sama henkild. Nain ollen Hyvéaksyttavat -valilehti on useimmiten harmaana.

Ryhmittely — vdlilehdella ohjaaja voi hakea eri hakuehdoilla opiskelijoita ja lisétéa tai poistaa opiskelijoita
haluamastaan opiskelijaryhmasta. Haun suoritettuasi valitse haluamasi opiskelija ja klikkaa nappia Lisaa
opiskelijat ryhmaan tai poista opiskelijat ryhmasta.

Ryhmat — valilehdellda ohjaaja voi lisétd, poistaa ja yllapitdd opiskelijaryhmia. Jokaisella ryhmalla tulee olla
nimi, organisaatio ja ryhman laji (opinto-oikeuden kattavuus) -tieto asetettuina.

2. Tarkastettavat - valilehdelta I6ytyy opiskelijan lahettam&a HOPS. Opiskelija siirretddn ensin Omat
opiskelijat — vélilehdelle. Klikkaa rasti opiskelijan oman nimen eteen ja paina Lisda omiin opiskelijoihin —
painiketta.
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Tarkastettavat — valilehdelld nakyvat tiedekunnan kaikkien opiskelijoiden lahettaméat HOPSit tarkastettavaksi.
Ensimmaisena nakyvat listalla omat tarkastettavat ja sen jalkeen muille ohjaajille lahetetyt HOPSit: muiden
tarkastettavat. Talta valilehdelta voit poimia oman tuutoriryhman opiskelijat omat opiskelijat — valilehdelle.



3. Ryhmat - vélilehdella ohjaaja voi lisata, poistaa ja yllapitaa opiskelijaryhmiad. Jokaisella ryhmalla tulee olla
nimi, organisaatio ja ryhman laji -tieto asetettuina. Lisdksi jokaiselle ryhmaélle tulee asettaa vahintdan yksi
ohjaaja. Jos ryhmasté l6ytyy vahintdéan yksi ohjaaja, jolla on HOPSin kayttboikeudet, opiskelija voi l&hettda
HOPSinsa tarkastettavaksi vain ryhmén ohjaajille. Opiskelija voi kuulua useaan opiskelijarynméén yhta
aikaa. Ryhméan ohjaajat jaetaan kahteen ryhm&an: varsinaisiin ohjaajiin (esim. ohjaava opettaja) ja muihin
ohjaajiin (esim. opintop&allikko).

Ryhmittely -valilehdella kayttaja voi hakea eri hakuehdoilla opiskelijoita ja lisatd tai poistaa opiskelijoita
haluamastaan opiskelijaryhmasta.
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4. Omat opiskelijat — valilehdelta 16ytyy Tarkastettavat - sivulta siirretyt opiskelijat. Ohjaaja voi tarkastella
omien opiskelijoiden tietoja seka HOPSeja omat opiskelijat -valilehdella. Opiskelija voi kuulua ohjaajan omiin
opiskelijoihin joko opiskelijaryhman kautta tai ohjaaja voi lisata opiskelijan omiin opiskelijoihinsa eli
ryhmittelemattdmiin -~ opiskelijoihin.  Talla naytélla voidaan poistaa opiskelijoita ryhmastd ja
ryhmittelemattdmistd opiskelijoista tai siirtda opiskelijoita ryhmasta toiseen. Paaset tarkastelemaan
opiskelijan HOPSia tarkastettavana linkin kautta.
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5. Opiskelijan HOPS ja ohjaajan kommentit — sivu avautuu Tarkastettavana — linkistd. Opiskelijan nimen
perdssa on linkit henkilotiedot ja opinnot, jotka vievéat opiskelijan perustietojen ja opinto-oikeuden seka
opintosuoritusten tarkasteluun.

Opiskelijan HOPS ja ohjaajan kommentit

== Takaisin I
Tietoja opiskelijasta
Mimi: Hiiri, Mikki (henkilttiedot, opinnot)
Opiskelijanumero: 0110466
Aloittanut opintonsa: 01.08.2009
Opinto-oikeus: KTK/TAOS/KK/Luokanop./Kasvatustiede
Suunniteltu valmistumisvuosi: 2013

Opiskelijan HOPSIt (2 kpl)
Itarkasteﬂavana 08.12.2009 ;l Hae I

Opiskelijan HOPS: tarkastettavana 08.12.2009
Tutkintorakennepohja: Kaswvatustieteen kandidaatin tutkinto 2009 MT (2009-)

HOFPSin rakenne: [htmll[pdf]

HOPSIn rakenne opiskelijan kommentein:[htmll[pdf]
Aikataulu:[html]

HOPS -kohtaiset kommentit: [html]

Opiskelijan HOPSiIt - alasvetovalikossa on nahtavissa opiskelijan aikaisemmin l&ahettamat HOPSit.

Voit avata HOPSin tarkastettavaksi haluamassasi muodossa klikkaamalla html tai pdf — linkeista.
e HOPSin rakenne tulostaa opiskelijan suunnitteleman HOPSin rakenteen.
e HOPSIn rakenne opiskelijan kommentein tulostaa opiskelijan suunnitteleman HOPSin rakenteen
kommentteineen, mikali opiskelija on lisdnnyt kurssikohtaisia kommentteja.
e Aikataulu- linkistd on nahtavissa opiskelijan HOPSIiin suunnittelema aikataulu kurssien
suorittamisajankohdista
o HOPS-kohtaiset kommentit linkista on luettavissa opiskelijan omat HOPS tavoitteet ja itsearviointi.

6. Opiskelijan HOPSin kommentoiminen
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HOPSIn tarkistamisen jalkeen lisda otsikko ja kirjoita vahintaan yksi kommentti opiskelijalle. Voit tallentaa
kommentin ja jatkaa sitd myéhemmin. Kun viesti on valmis, rastita kenttd Kommentti on valmis ja tallenna.
Jotta HOPS voidaan palauttaa opiskelijalle tai siirtda toiseen tilaan pitdd HOPSille olla annettuna otsikko ja
vahintdan yksi kommentti sekd kaikkien HOPSille annettujen kommenttien tulee olla valmis -tilassa.
Tallentamisen jalkeen néet kirjoittamasi kommentit kommentti-kentan ylépuolella.



7. HOPSin palauttaminen opiskelijalle tdydennettavéksi tai HOPSin hyvaksyminen

Tarkistamisen jalkeen HOPS joko hyvéksytaén suoraan tai palautetaan tdydennettavaksi opiskelijalle.

HOPSin lahetys

Ohje: HOPSIlle pitd3 antaa vahintdan yvksi kommentti ja kaikkien annettujen kommenttien pitd3 olla valmiita ennen
kuin HOPS voidaan palauttaa opiskelijalle, siirtda hyvaksyttavaksi tai hyvaksy3.

Palauta opickelijalle I

Siirra hywaksyttavaksi |

Hywaksy HOPS || asti.

Opinto-oikeuden padttymispaivamaara: 31.07.2013
Viimeisen lukukauden (hops aikataulutettu) paattymispaivamaara: 31.07.2013

Palauta opiskelijalle - painike palauttaa HOPSin opiskelijalle taydennettavaksi ohjaajan kommenttien kera.
Opiskelija saa tastad ilmoituksen sahkodpostiinsa. Kun HOPS on palautettu opiskelijalle, ohjaaja paase
edelleen tarkastelemaan opiskelijan HOPSia, mutta ei lisadamaan tai muokkaamaa kommenttia.

HOPSIn voi tarvittaessa myos suoraan hyvaksya, jolloin opiskelijalle palautuu hyvaksymishetken HOPSista
hyvaksytty-tilainen HOPS, ja siitd ensisijainen-tilassa oleva kopio. Hyvaksyttyda HOPSia opiskelija ei voi
endd muokata, mutta han voi jatkaa ensisijaisen HOPSinsa paivittamista. HOPSin voi myods hyvaksya
tiettyyn paivamaaraéan asti. Talldin opiskelija tietdd, milloin hanen on lahetettavd HOPS seuraavan kerran
ohjaajan tarkastettavaksi.

HUOM! Siirra hyvaksyttavaksi- painiketta ei tarvitse kayttda, jos hopsin tarkastaja ja hyvaksyja on sama
henkild. Painikkeen kautta paastaan Hyvaksyttavat - valilehdelle, jossa HOPS pitda vielda erikseen kayda
hyvaksymassa. Toimintoa kaytetdan, mikali hopsilla on toinen henkild hyvaksyjana.

8. HOPSin hyvaksymisen jalkeen Omat opiskelijat — véalilehden nakyma

[~ Opiskelijanumers & Nimi’ aHOPS Kiisitalty Koulutusohjelma [ pa&aine
[~ 0110466 %i ensisiiainen hyvalksytty 31.07.2013 asti 09.12.2009 KTK/TAOS/KK/Luokanop.
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Opiskelijalla on kaksi HOPSia: hyvaksytty HOPS tiettyyn paivamaaraan asti, jota ei voi enda muokata.
Toinen ensisijainen- statuksella oleva HOPS, joka on hyvéaksytyn HOPSin kopio, jota opiskelija voi muokata
ja paivittda tarvittaessa. Ohjaaja voi tarkastella kumpaakin HOPSia myds silloin, kun HOPS on opiskelijan
muokattavana. Kun ohjaaja avaa jonkin opiskelijan HOPSeista, niihin paivittyvéat opiskelijan avaamiskertojen
valilla kertyneet suoritukset. Taméa koskee myds hyvaksyttyja HOPSeja.

HUOM! Jos olet hyvaksynyt opiskelijan HOPSin siirtAmatta sitd ensin omiin opiskelijoihin, ei opiskelijaa 16ydy

enaa Tarkastettavat- eikd Omat opiskelijat- valilehdelta. Saat opiskelijan lisattya takaisin omiin opiskelijoihin
“ryhmittely” - valilehden kautta.
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Hakuehdot
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Etunimi: [rikcki
Organisaatio: I —————— v|
Vuosikurssi: |
Status: I ______ 'I
Oikeus HOPSIin: —
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