Alkuperdinen kuvaus on hyvdksytty Lapin yliopiston yliopistoneuvostossa 7.6.2010
Seuraava, paivitetty kuvaus on hyvaksytty Lapin yliopiston hallituksessa 16.6.2014.

Lapin yliopiston opetusvararehtori on hyvaksynyt seuraavan pdivitetyn kuvauksen 14.8.2017.
Lapin yliopiston opetusvararehtori on hyvaksynyt taman padivitetyn kuvauksen 17.8.2020.

AIEMMIN HANKITUN OSAAMISEN TUNNISTAMINEN JA TUNNUSTAMINEN LAPIN
YLIOPISTOSSA

Tamad dokumentti on kuvaus Lapin yliopiston aiemmin hankitun osaamisen (AHOT) tunnustamisjarjes-
telmastad. Tiedekunnilla ja yksikdilld voi olla lisaksi omia tarkentavia ohjeitaan AHOT-menettelyista.

Tama dokumentti tasmentaa yliopistolaissa (558/2009, 44 §) ja Lapin yliopiston tutkintosadannossa
(22.8.2016, 8 §) kerrottuja hyvdksilukemisen yleisperiaatteita.
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Kasitteet

Muualla ennen opintojen alkamista tai opiskeluoikeuden aikana hankittu osaaminen tunnistetaan ja
tunnustetaan seka luetaan hyvaksi opiskelijalle opintosuorituksina.

Formaali eli virallinen oppiminen tapahtuu tavallisesti oppilaitoksissa ja oppiminen on oppimistavoit-
teiden, oppimiseen kdytetyn ajan tai oppimiseen saatavan tuen osalta jarjestelmallista ja siitd saa to-
distuksen.

Non-formaali oppiminen tarkoittaa epdvirallista, mutta oppijan kannalta tarkoituksellista oppimista,
joka on jdrjestelmallista oppimistavoitteiden, oppimiseen kdytetyn ajan tai oppimiseen saatavan tuen
osalta. Tdllaista oppimista tapahtuu mm. kansalaisopistoissa ja tydpaikkakoulutuksissa.



Informaali eli arkioppiminen tarkoittaa oppimista paivittdisessd tyohon, perheeseen tai vapaa-aikaan
littyvdssa toiminnassa.

Tunnistaminen
1. opiskelijan nakékulma: opiskelija pyrkii ymmartamadn eri tavoin hankkimaansa osaamista ja
jasentdad sitd suhteessa osaamistavoitteisiin niin, ettd hdn pystyy kuvaamaan ja osoittamaan
0saamisensa
2. korkeakoulun ndakokulma: yliopisto arvioi opiskelijan esittdmdn, hanen aiemmin (tai opiskeluai-
kanaan muualla) hankkimansa osaamisen suhteessa osaamistavoitteisiin

Tunnustaminen tarkoittaa yliopiston virallisen hyvaksynnan antamista opiskelijan muualla hankkimalle
osaamiselle.

Hyvaksilukemisella tarkoitetaan yliopiston tunnustamisprosessia. Hyvdksilukeminen sisaltaa seka kor-
vaamisen ettd sisdllyttdmisen. Opintoja voi korvata joko muualla suoritetuilla opinnoilla tai muulla ta-

voin hankitulla osaamisella. Tutkintoon voi sisdllyttda ainoastaan muualla suoritettuja opintoja. Hyvak-
silukumenettelyt on kerrottu tarkemmin alla.

1 MUUALLA SUORITETTUJEN OPINTOJEN (FORMAALIN OPPIMISEN) HYVAKSILUKEMINEN

Muualla suoritettujen opintojen hyvaksilukemisen perusajatus on, ettd opiskelijalta ei vaadita uudelleen
suorituksia, joita vastaavat opinnot hdn on jo suorittanut toisessa yliopistossa, korkeakoulussa tai
muussa oppilaitoksessa kotimaassa tai ulkomailla.

Hyvaksilukeminen tapahtuu kahdella tavalla:

1. KORVAAVUUS: tutkintoon kuuluvia opetussuunnitelman mukaisia opintoja korvataan muualla
suoritetuilla, osaamistavoitteiltaan vastaavilla opinnoilla

Opintokokonaisuuksien ja -jaksojen korvaavuuksia arvioitaessa kriteereind ovat ensisijaisesti opintojen
osaamistavoitteet, mutta myds niiden sisaltd, vaatimustaso sekad laajuus. Koko opintojakson tai
-kokonaisuuden korvaaminen on mahdollista, mikali muualla suoritetut opinnot vastaavat padosin
Lapin yliopiston opintojaksoa tai -kokonaisuutta. Opintojakso tai -kokonaisuus voidaan korvata myos
osittain.

2. SISALLYTTAMINEN: tutkintoon sisdllytetdcn muualla suoritettuja opintoja, esim. sivuaineita tai
ulkomaisessa yliopistossa suoritettuja opintoja.

Sisallytettavien opintojen osalta ei edellytetad sisall6llistd vastaavuutta Lapin yliopiston opintojaksoihin
tai -kokonaisuuksiin. Opintojen tulee kuitenkin vastata tasoltaan yliopiston opetussuunnitelmien mu-
kaisia opintoja ja edesauttaa tutkinnoille asetettujen tavoitteiden tdyttymista kunkin opiskelijan tutkin-
torakenteen mukaan.



Yleisperiaatteita hyvaksilukemiselle:

e Hyvadksilukujen tulee sisaltya opiskelijan laatimaan henkilékohtaiseen opintosuunnitelmaan
(HOPS) / jatko-opintosuunnitelmaan (HOPS/JOPS).

o Opintoja voidaan korvata yliopistoissa ja ammattikorkeakouluissa suoritetuilla opinnoilla. Muualla,
kuten ammatillisessa koulutuksessa suoritetuilla opinnoilla voidaan korvaavuuksia mydntaa
vain poikkeustapauksissa. Yliopistotutkintojen osia sisdltavien laajojen tdydennyskoulutusoh-
jelmien opinnot (esim. PD, MBA, eMBA-ohjelmat) kdyvat korvaaviksi suorituksiksi tapauskohtai-
sesti ohjelman taso ja laajuus huomioiden. Lyhyistd tdydennyskoulutuksista voidaan myontaa
lahinna osakorvaavuuksia.

o Tutkintoon voi sisdllyttaa yliopistoissa ja ammattikorkeakouluissa suoritettuja opintoja, ei kuiten-
kaan em. tdydennyskoulutusohjelmien opintoja.

e Lapin yliopiston opetussuunnitelmia vastaavien opintojen hyvaksilukeminen tapahtuu ensisijai-
sesti korvaavuusmenettelyn kautta. Hyvdksiluku ei kuitenkaan saa olla paallekkaista jo opinto-
rekisteriin kirjattujen opintojen kanssa. Hyvdksilukua ei tehdd, mikali opiskelija on jo suoritta-
nut opintojakson, johon hdn hakee korvaavuutta. Samansisaltdistd muualla suoritettua opinto-
suoritusta ei mydskaan voida sisallyttaatutkintoon, mikali opiskelija on jo suorittanut tai saa-
nut aiemmin hyvaksiluettua vastaavan opintojakson Lapin yliopistossa.

e Tutkinnon sisdlld ei kirjata tuplapisteitd, vaan tilanne tulee ratkaista opetussuunnitelmatydlla.
Mikali sama opintojakso kuuluu useampaan opintokokonaisuuteen, ilmoitetaan opetussuunni-
telmassa, miten sen jo aiemmin suorittanut opiskelija rakentaa opintokokonaisuuden saavut-
taakseen sen osaamistavoitteet ja minimilaajuuden. Mikdli opetussuunnitelmassa ei ole kuvattu
vaihtoehtoja, sovitaan suorituksesta henkildkohtaisessa opintosuunnitelmassa.

o Toiseen korkeakoulututkintoon sisdltyvilld opinnoilla voidaan korvata osaamistavoitteiltaan vastaa-
via Lapin yliopiston opintojaksoja. Kokonaisista ammattikorkeakoulututkinnoista voidaan vaih-
toehtoisesti myontdad tiedekunnan erikseen paattamat korvaavuudet. Toiseen korkeakoulutut-
kintoon sisdltyvia opintoja voi myds sisallyttaa Lapin yliopiston tutkintoon vapaasti valittavina
opintoina, kuitenkin edellyttaen etta tutkinnolle asetetut tavoitteet tayttyvat. Edelld mainituista
poiketen hakukelpoisuuden Lapin yliopistossa suoritettavaan tutkintoon antaneesta (alemmas-
ta) tutkinnosta ei kuitenkaan voida hyvaksilukea opintoja ko. suoritettavaan tutkintoon.

e Toisen korkeakoulun paattamia hyvaksilukuja ei voida hyvaksilukea sellaisenaan edelleen Lapin
yliopistoon. Paatokset tehddan alkuperdisten suoritusten perusteella.

e Ulkomaisissa korkeakouluissa suoritetuilla opinnoilla ensisijaisesti korvataan Lapin yliopiston
opetussuunnitelmien mukaisia opintojaksoja ja -kokonaisuuksia. Opinnot voidaan myds sisa/-
lyttaa tutkintoon sivuaineopintoina tai ulkomailla suoritettuina kieliopintoina. Ulkomaisissa
korkeakouluissa (Iahinnd opiskelijavaihdossa) suoritetut jonkin oppiaineen opinnot voidaan si-
sallyttaa tutkintoon myds opintokokonaisuutena opintoja yhteisesti kuvaavalla nimell3, jos ko.
opinnot muodostavat temaattisen kokonaisuuden, tai Studies abroad / Ulkomailla suoritetut
opinnot -otsakkeella, mikdli yhteista nimittdjaa ei ole. Kokonaisuus voidaan merkita vain, mikali
opintoja on suoritettu vahintadn 25 op. Kokonaisuuden nimesta pdattaa kansainvalistymispal-
veluiden suunnittelija. Kokonaisuus voidaan hyvaksya opiskelijan sivuaineopintokokonaisuu-
deksi.

e Muualla kuin jossakin Lapin korkeakoulukonsernin oppilaitoksessa tai opiskelijavaihdossa suo-
ritettuja kielten alkeiskursseja ei hyvaksilueta. Sivuainekokonaisuuksiin tai maisteriohjelmien
pakollisiin kieliopintoihin kuuluvia kielten alkeiskursseja voidaan kuitenkin korvata myds muu-
alla suoritetuilla opinnoilla.



o Toisessa kotimaisessa korkeakoulussa suoritetut opinnot hyvaksiluetaan niiden alkuperaisilla
arvosanoilla, kieliopinnot kuitenkin ruotsin kielta lukuun ottamatta hyvaksytty-arvosanalla. Ul-
komailla suoritetut opinnot hyvdksiluetaan hyvaksytty-arvosanalla. Kokonaisesta ammattikor-
keakoulututkinnosta mydnnettdvat korvaavuudet hyvdksiluetaan hyvdksytty-arvosanalla.

e Aiemmat opinnot voidaan hyvaksilukea riippumatta niiden suoritusvuodesta.

e Aiempi opintosuoritus voi korvata useamman kokonaisen opintojakson tai osia useammasta
opintojaksosta. Korvaavuus merkitddn korvattavan opintojakson Lapin yliopiston opetussuunni-
telmassa maaritellyssa laajuudessa, ei alkuperdisen suorituksen laajuisena. Opiskelijavaihdossa
suoritettujen opintojen sekad siirto- ja vayldopiskelijana Lapin yliopistoon siirtyneiden opiskelijoi-
den valinnan perusteena olevien aiemmin suoritettujen opintojen osalta, mikali alkuperdinen
suoritus on laajempi kuin korvattavan opintojakson opintopistemadrd, voidaan korvaavuuden
myontamisen jdlkeen “jdljelle jadva” opintopistemadara kuitenkin hyvaksilukea tutkintoon erik-
seen esim. valinnaisina opintoina.

o Mikali aiempi opintosuoritus on opintopistemadralta pienempi kuin korvattavaksi haettava La-
pin yliopiston opintojakso, voidaan korvaavuus siitd huolimatta mydntda tdysimddrdisend, mi-
kali opintosuoritusten osaamistavoitteet vastaavat toisiaan. Padsadntdisesti ynden opintopis-
teen vajaus on hyvaksyttava. Mikali osaamistavoitteet eivdt vastaa toisiaan riittavdsti, voidaan
hyvaksiluku mydntda vain opintojakson osaan.

o Tutkintoon sisallytettavat muualla tai aiemmin suoritetut opintosuoritukset kirjataan opiskeli-
jan opintosuoritusrekisteriin opintosuorituksen alkuperdiselld laajuudella.

e Keskenerdisia opintosuorituksia (opintojaksojen osia) ei hyvaksilueta.

e Tutkintoon kuuluvat opinndytety6t (kandidaatintutkielma, pro gradu -tutkielma, lisensiaatin-
tutkimus, vditoskirja) tulee suorittaa Lapin yliopistossa. Aiemmin laadittua tutkielmaa tai opin-
ndytetydta on kuitenkin mahdollista tdydentad vastaamaan Lapin yliopiston tutkielman vaati-
muksia tiedekunnan tarkemmin mddrddmalla tavalla.

o Kypsyysndytteitd ei voi hyvaksilukea. Opiskelijan aiemmin suorittamassa tutkinnossa osoitettu
suomen tai ruotsin kielen taito voidaan kuitenkin hyvaksilukea.

1.1 Hyvaksilukemisen hakeminen

Vastuu hyvdksilukuprosessin kdynnistamisesta on opiskelijalla. Ennen hyvdksilukemisen hakemista
opiskelijan tulee keskustella mahdollisuudesta hyvdksilukemiseen HOPS/JOPS-ohjaajansa kanssa ja
sisallyttaa hyvdksiluettava kurssi osaksi henkilokohtaista opintosuunnitelmaansa. Opiskelijalla on oi-
keus saada ohjausta hyvaksilukuhakemuksen tekemiseen.

Hyvaksilukemista on syytd hakea hyvissa ajoin ennen korvattavien opintojen alkamista. Kdytdnndssa
kaikki hyvaksiluvut kannattaa hakea heti opintojen alkaessa. Myds 1dsna olevaksi ilmoittautuneet
avoimen yliopiston, erikoistumiskoulutusten ja erillisoikeudella Lapin yliopistossa opiskelevat opiskeli-
jat voivat hakea hyvdksilukuja sellaisiin opintoihin, joihin heillda on voimassaoleva opinto-oikeus.

Hyvaksilukemista haetaan sitd varten laaditulla lomakkeella, jonka voi tulostaa yliopiston Internet-
sivuilta (www.ulapland.fi/ahot).



Korvaavuutta haettaessa

e Hakemukseen on liitettava todistus ja/tai opintosuoritusote suoritetuista opinnoista seka yksi-
tyiskohtaiset tiedot opintosuoritusten osaamistavoitteista, sisalldstd, vaativuustasosta ja laa-
juudesta (esim. kopio opinto-oppaasta). Liiteasiakirjat toimitetaan joko alkuperdisina (opinto-
suoritusotteet) tai jaljenndksinad (muut todistukset).

e Hyvdksilukemishakemus toimitetaan tiedekunnissa opintojakson tai -kokonaisuuden vastuu-
opettajalle. Vastuuopettajat on mainittu opinto-oppaassa.

e Kieli- ja viestintdopintojen hyvdksilukemishakemus toimitetaan kielikeskuksen kansliaan, jossa
opintosihteeri kirjaa hakemuksen saapuneeksi ja valittdd sen eteenpdin opintojakson vastuu-
opettajalle kasittelya varten.

e Jatko-opintojen hyvdksilukemishakemus toimitetaan omalle prosessiohjaajalle, tutkijakoulun
jarjestamien opintojaksojen osalta kuitenkin suoraan tutkijakouluun.

Sisallyttamista haettaessa

e Hakemukseen on liitettava todistus ja/tai opintosuoritusote suoritetuista opinnoista seka yksi-
tyiskohtaiset tiedot opintosuoritusten osaamistavoitteista, sisdlldstd, vaativuustasosta ja laa-
juudesta (esim. kopio opinto-oppaasta). Hakemukseen tulee liittdad myds englanninkielinen
opintosuoritusote tai muu todistus, josta kdy ilmi suoritettujen opintojen viralliset englanninkie-
liset nimet. Liiteasiakirjat toimitetaan joko alkuperaisina (opintosuoritusotteet) tai jaljennoksind
(muut todistukset).

e Hyvdksilukemishakemus toimitetaan tiedekunnan opintopdallikdlle.

Huom! Ulkomailla suoritettujen opintojen hyvaksilukemista haettaessa on hyvdksilukemishakemuk-
sen mukana toimitettava myds seka selvitys ko. opintojen laajuudesta opintopisteind etta kdytetysta
arvosteluasteikosta. Hyvaksilukemishakemus toimitetaan yliopiston kansainvalistymispalveluiden
suunnittelijalle.

Puutteellinen hakemus, jota ei pyynndsta huolimatta tdaydenneta annetussa madrdajassa, johtaa
yleensd hylkadvdan pddtdkseen.

1.2 Hyvdksilukemisen ratkaisu

Opintojaksojen ja -kokonaisuuksien korvaamisesta paattad opintojakson tai -kokonaisuuden vastuu-
opettaja.

Paatoksen opintojakson tai -kokonaisuuden sisallyttamisesta tutkintoon tekee Lapin yliopiston hallin-
tojohtosadannon mukaan tiedekunnan dekaani. Kdytannossa ratkaisuvalta on kaikissa tiedekunnissa
delegoitu kotimaisten opintojen osalta opintopdallikélle ja ulkomailla suoritettujen opintojen osalta
kansainvalistymispalveluiden suunnittelijalle.

Jatko-opintojen korvaamisesta ja sisdllyttamisestd pddtéksen tekee prosessiohjaaja, tutkijakoulun jar-
jestamien opintojaksojen korvaavuuksien osalta kuitenkin ko. opintojakson vastuuopettaja.

Paatds hyvaksiluvusta on tehtdva pddsdadntdisesti kuukauden kuluessa hakemuksen jdttamisestd asi-
anmukaisine liitteineen. Kesa—heindakuussa jatettyihin hakemuksiin pdatds tehdaan padsadntgisesti
elokuun loppuun mennessa.



1.3 Hyvdksilukemisen tiedoksianto, rekisterdinti ja tallennus

Hyvaksytty tai osin hyvaksytty hyvaksiluku tallennetaan opintorekisterijarjestelmaan. Opintorekisteriin
kirjataan alkuperaisen suorituksen nimi, suorituspaikka ja -aika seka laajuus ja arvosana. Suorituspdi-
vamaadraksi merkitddn alkuperdisen suorituksen mukainen paivamadrd. Arvosanaksi merkitaan alku-
perdisen suorituksen mukainen arvosana, mikali opinnot on suoritettu kotimaisessa korkeakoulussa.
Ulkomailla suoritetut opinnot, kieliopinnot ja kokonaisesta ammattikorkeakoulututkinnosta myonnet-
tavat korvaavuudet merkitdan kuitenkin ruotsin kieltd lukuun ottamatta hyvaksytty-arvosanalla. Myos
muissa oppilaitoksissa kuin korkeakouluissa suoritetuista opinnoista mydnnettavat korvaavuudet mer-
kitdan hyvaksytty-arvosanalla. Opintorekisteriotteella hyvdksiluetut opintojaksot ja -kokonaisuudet
nakyvat korvattu-merkinnadlld. Laajennetulla opintorekisteriotteella nakyvat myds alkuperaisen suori-
tuksen nimi ja laajuus sekd suorituspaikka. Varsinaiseen tutkintotodistukseen hyvaksilukuja ei erikseen
merkita.

Hylatyn tai osittain hyldtyn padtoksen seka paatdksen perustelut antaa opiskelijalle tiedoksi ensisijai-
sesti hyvaksilukupddtdksen tehnyt henkild. Tieto voidaan antaa sahkdpostitse, mikali opiskelija antaa
siihen hyvdksilukemishakemuksessaan luvan. Padtdksen mukaan liitetddn padtoksentekijan yhteystie-
dot lisatietojen kysymista varten sekd oikaisuosoitus.

Mikali hyvaksiluku myénnetddn vain osaan opintojaksosta tai -kokonaisuudesta, tulee padtéksen yh-
teydessa ilmoittaa opiskelijalle, miten loppuosa opintojaksosta tai -kokonaisuudesta suoritetaan.

Hyvaksilukupdatokset liitteineen sdilytetddn tiedekunnassa ja kielikeskuksessa vahintdan opiskelijan
opintojen loppuun saakka.

1.4 Padtoksen oikaisumenettely

Hyvaksilukupddtdkseen tyytymadton voi pyytdd siihen suullisesti tai kirjallisesti oikaisua padtéksen teh-
neeltd opettajalta/hallintohenkil6ltd. Oikaisupyyntd on tehtava 14 paivan kuluessa siita, kun opiskelija
on saanut paatoksesta tiedon. Oikaisupyynto toimitetaan suoraan padtdksen tehneelle. Oikaisupyyn-
nossa on tarkoin eriteltdvd, mihin pddtoksen kohtaan ja milld perusteilla oikaisua haetaan.

Hyvaksilukupaatoksen tehneen opettajan/hallintohenkil6n tulee antaa oikaisupyyntoon tekemansa
padtds kuukauden kuluessa oikaisupyynndn jattamisestd. Padtos tulee antaa kirjallisesti.

Hyvaksilukemista koskevaan oikaisupadtokseen tyytymdton voi hakea siihen muutosta Lapin yliopiston
muutoksenhakulautakunnalta. Muutosta opiskelija voi hakea 14 pdivan kuluessa siita, kun han on saa-
nut padtoksestd tiedon. Muutoshakemus toimitetaan yliopiston kirjaamoon. Muutoksenhakulautakun-
nasta mddrdtadn Lapin yliopiston hallintojohtosddnndssa. Muutoksenhakulautakunnan padtdkseen ei
saa hakea muutosta valittamalla (yliopistolaki 84 §).



2 MUUALLA KUIN MUODOLLISESSA KOULUTUKSESSA HANKITUN OSAAMISEN HYVAKSILUKEMINEN

Opiskelija voi korvata tutkintoon kuuluvia opintoja myds muualla kuin muodollisessa koulutuksessa
hankitulla osaamisella. Tallaista osaamista on voinut syntya esimerkiksi epdvirallisen eli non-formaalin
oppimisen (tdydennyskoulutukset, tydpaikkojen lyhytohjelmat, vapaan sivistystydn koulutukset ym.) tai
arki- eli informaalin oppimisen (tydkokemus, luottamustoimissa tai harrastuksissa opitut asiat) yhtey-
dessd. Keskeisessd roolissa ovat kokemuksen kautta opitut tiedot ja taidot, ei niinkddn itse kokemus
sinansa.

Muulla kuin muodollisessa koulutuksessa hankitun osaamisen hyvdksilukemisen lahtékohtana ovat
opintojaksojen ja -kokonaisuuksien osaamistavoitteet. Opiskelijan hankkimaa osaamista verrataan
korvattaviksi esitettyjen opintojaksojen ja/tai -kokonaisuuksien osaamistavoitteisiin. Mikdli osaaminen
ja osaamistavoitteet vastaavat toisiaan, voidaan korvaavuus myontad joko kokonaan tai osittain. Opis-
kelijalta voidaan edellyttaad kirjallisen dokumentoinnin lisaksi ndyttda osaamisestaan.

2.1 Hyvaksilukemisen hakeminen

Vastuu hyvdksilukuprosessin kdynnistdmisesta on opiskelijalla. Ennen hyvdksilukemisen hakemista

opiskelijan tulee keskustella mahdollisuudesta hyvdksilukemiseen HOPS/JOPS-ohjaajansa (opettaja-
tuutori) kanssa ja sisallyttaa hyvaksiluettava kurssi osaksi henkilokohtaista opintosuunnitelmaansa.
Opiskelijalla on oikeus saada ohjausta hyvaksilukuhakemuksen tekemiseen.

Hyvaksilukemista on syytd hakea hyvissa ajoin ennen korvattavien opintojen alkamista. Kdytdnndssa
kaikki hyvaksiluvut kannattaa hakea heti opintojen alkaessa. Myds ldsnd olevaksi ilmoittautuneet
avoimen yliopiston, erikoistumiskoulutusten ja erillisoikeudella Lapin yliopistossa opiskelevat opiskeli-
jat voivat hakea hyvdksilukuja sellaisiin opintoihin, joihin heilld on voimassaoleva opinto-oikeus.

Hyvaksilukemista haetaan sitd varten laaditulla lomakkeella, jonka voi tulostaa yliopiston Internet-
sivuilta (www.ulapland.fi/ahot). Lomakkeessa tulee selvittad mm.
e minkdlaista ja kuinka paljon aikaisempaa kokemusta opiskelijalla on
e millaista osaamista kokemuksen kautta on saavutettu
e miten osaaminen vastaa korvattavaksi esitettavien opintojaksojen ja/tai -kokonaisuuksien
osaamistavoitteita
e mitd opintojaksoja ja/tai -kokonaisuuksia osaamisella on tarkoitus hyvaksilukea.

Lomakkeen mukaan on liitettdva hyvdksiluvun arvioimiseksi tarvittava maard liitteitd, esim. diplomeita,
tyotodistuksia, portfolioita, oppimispaivakirjoja, julkaisuja ja muita kirjallisia raportteja, tai muita do-
kumentoituja osoituksia hankitusta osaamisesta. Oleellista on, etta opiskelija ei esitd pelkdstdan do-
kumenttia, vaan myds kuvaa, mita opintojen tavoitteisiin liittyvdd osaamista hdnelld on esitetyn doku-
mentin pohjalta.

Lomake liitteineen toimitetaan tiedekunnan tai kielikeskuksen tai tutkijakoulun AHOT-vastaavalle. Tie-
dekunnat ja kielikeskus ja tutkijakoulu antavat tarvittaessa tarkempia ohjeita osaamisen dokumen-
toinnista ja tarvittavista liitteista.

Puutteellinen hakemus, jota ei pyynndsta huolimatta tdydenneta annetussa madraajassa, johtaa
yleensd hylkadvadn pddtdkseen.



2.2 Hyvaksilukemisen ratkaisu

Opiskelijan toimittama aineisto (lomake, portfolio ym. liitteet) kasitellddn oppiaineessa vastuuopetta-
jien kesken. Aineiston pohjalta oppiaineen edustaja ja yksikon AHOT-vastaava voivat joko myéntad suo-
raan hyvdksiluvun opintokokonaisuuksiin, -jaksoihin tai niiden osiin, vaatia opiskelijalta lisdndyttéa
osaamisestaan tai hyldtd hakemuksen. Lisdndytténa voi olla esimerkiksi ndyttdkoe, haastattelu, portfo-
lion suullinen esittely tai lisdraportin kirjoittaminen. Osaamisen ndyttona voi olla myds osallistuminen
AHOT-tenttiin, joka jdrjestetddn sahkdisessa tenttipalvelussa, yleisena tenttipdivdna tai kielikeskuksen
rdstitenttipaivana. AHOT-tentissa arvioidaan, onko opiskelijalla jo opintojakson (tai -kokonaisuuden)
osaamistavoitteiden edellyttdma osaaminen hallussa. Tentti ei painotu kurssilla/kursseilla kasitelta-
vaan kirjallisuuteen, vaan pelkdstaan osaamistavoitteisiin. Tenttiin osallistuminen edellyttda edella
mainitun mukaista AHOT-kdsittelyd ja -pdatdsta ja sitd kautta lupaa ndyttda osaaminen tentin avulla.
AHOT-tenttiin voi osallistua vain kerran ja siihen ilmoittaudutaan normaalien ilmoittautumiskdytanto-
jen mukaisesti.

Muualla kuin muodollisessa koulutuksessa hankitun osaamisen hyvaksilukeminen arvioidaan asteikolla
hylatty/hyvaksytty (paitsi ruotsin kielen pakolliset opinnot asteikolla hylatty/tyydyttdava/hyvd). Hyvak-
sytty merkinta voidaan antaa, mikali korvattavaksi esitettavien opintojaksojen ja/tai -kokonaisuuksien
vahintadn edellyttama osaamisen tavoitetaso voidaan katsoa saavutetuksi aiemmin hankitulla osaami-
sella.

Paatds hyvaksiluvusta tehdddn padsdantodisesti kuukauden kuluessa hakemuksen jattamisestd asian-
mukaisine liitteineen. Kesa—heindkuussa jatettyihin hakemuksiin paatds tehddan padsadntoisesti elo-
kuun loppuun mennessd. Padtoksessa tuodaan esille mahdollisten lisdndyttdjen osuus ja annetaan
madrdaika lisanadyttojen esittdmiselle. Lopullinen paatds tehdddn kuukauden kuluessa lisdndyton an-
tamisesta.

2.3 Hyvdksilukemisen tiedoksianto, rekisterdinti ja tallennus

Hyvaksilukemisesta tehty pdatds perusteluineen annetaan opiskelijalle tiedoksi kopiona. Paatéksen
mukaan liitetddn paatdksentekijoiden yhteystiedot lisatietojen kysymistd varten seka oikaisuosoitus.

Hyvaksytty tai osin hyvdksytty hyvdksiluku tallennetaan opintorekisterijarjestelmadn. Opintorekisteriin
kirjataan, etta hyvaksiluku on annettu AHOT-menettelyn kautta. Suorituspaivamadardksi merkitaan
AHOT-paatdksen paivamaara. Opintojakson tai -kokonaisuuden lisdtietoihin merkitdan lyhyesti osaa-
minen, jonka perusteella hyvaksiluku on mydnnetty, seka osittain hyvaksytysta hyvdksiluvusta myds
suoritettavaksi jadva opintojakson osa. Opintorekisteriotteella hyvaksiluetut opintojaksot ja
-kokonaisuudet ndkyvat korvattu-merkinnalld ja hyvaksytty-arvosanalla (pl. ruotsin kieli). Lisandy-
tot/suoritukset kirjataan kuitenkin normaaleina opintosuorituksina. Varsinaiseen tutkintotodistukseen
hyvaksilukuja ei erikseen merkita.

Hyvaksilukupddtokset sdilytetadn tiedekunnassa ja kielikeskuksessa vahintaan opiskelijan opintojen
loppuun saakka.



2.4 Padtoksen oikaisumenettely

Hyvaksilukupdatokseen tyytymadton voi pyytaa siihen suullisesti tai kirjallisesti oikaisua paatdksen teh-
neeltd. Oikaisupyynt® on tehtdvd 14 pdivan kuluessa siitd, kun opiskelija on saanut pdatdksesta tiedon.
Oikaisupyynto toimitetaan opintopdadllikélle. Oikaisupyynndssd on tarkoin eriteltdvd, mihin pdatdksen
kohtaan ja milla perusteilla oikaisua haetaan.

Padtoksen tehneen tulee antaa oikaisupyyntdon tekemdnsa pdatds kuukauden kuluessa oikaisupyyn-
non jattamisestd. Paatds tulee antaa kirjallisesti.

Hyvaksilukemista koskevaan oikaisupdatokseen tyytymaton voi hakea siihen muutosta Lapin yliopiston
muutoksenhakulautakunnalta. Muutosta opiskelija voi hakea 14 pdivdn kuluessa siitd, kun han on saa-
nut padttksestd tiedon. Muutoshakemus toimitetaan yliopiston kirjaamoon. Muutoksenhakulautakun-
nasta madratddn Lapin yliopiston hallintojohtosddnndssd. Muutoksenhakulautakunnan pdatékseen ei
saa hakea muutosta valittamalla (yliopistolaki 84 §).





