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1 OHIEEN TARKOITUS

Tata ohjetta sovelletaan Lapin yliopiston tietojdrjestelmien kdyttoikeuden haltijan (opiskelija/tyontekijd) kuole-
man jalkeen hdneltd jadneisiin tietoaineistoihin.

Mikali kuolinpesd, edunvalvoja tai muu taho pyytavat aineiston luovutusta, henkilén jadamistédn kuuluva aineisto
luovutetaan sen mukaan, mika pyytdjdlle lain mukaan kuuluu.Jos perikunta on viestinndn osapuoli, heilld on oikeus
niihin viesteihin. Pyyntd luovutuksesta osoitetaan hallintojohtajalle, joka paattaa luovutuksesta.

Tybnantajan oikeudesta kuolleen henkildn sahkdpostiin seka noudatettavasta menettelystd saddetddn laissa yksi-
tyisyyden suojasta tydelamassd (759/2004). Muiden aineistojen osalta tyonantajan kayttdoikeudesta paattad hal-
lintojohtaja.

2 KAYTTAJATUNNUSTEN SULKEMINEN

Kun tietojdrjestelmdn yllapitdja on saanut tiedon kuolemantapauksesta, hanen tehtdvdndan on:

Sulkea henkilélle mydnnetyt kayttoikeudet (tunnukset, estad niille kirjautuminen ja henkilén tunnuksella olevan
sahkdpostin lukeminen) seka estdd henkilokohtaisen tydaseman kdyttaminen muilta kayttajilta.

Asettaa sahkopostipalveluun esto henkildlle osoitetun uuden sahkdpostin vastaanottamiselle seka ilmoitus lahet-
tajalle palautettavaksi.

3 SAHKOPOSTIN TALTIOINTI

Tunnuksen sulkemisen yhteydessa tallennetaan postipalvelimella, muilla kdyttdjan tunnuksen levyalueilla seka
tybasemassa olevat kuolleen henkilén sdhkopostit erilliselle tallenteelle. Tallennetta sdilytetddn vuosi kirjaamoon
merkityssa paikassa mahdollista luovutusta varten.

Yliopiston oikeuksiin etsia kuolleen tydntekijan sdhkopostista sille kuuluvia viesteja sovelletaan lakia yksityisyyden
suojasta tydelamassd (759/2004). Kuolleen tyontekijan muu sahképosti luokitellaan yksityiseksi.

Kuolleen opiskelijan sahkdpostit luokitellaan yksityiseksi. Tyéryhmadn, hallintoelimen tms. jdsenyyteen liittyva ai-
neisto kdsitellddn tarvittaessa erikseen.

4 MUUN TIETOAINEISTON TALTIOINTI

Kuolleen tydntekijén tiedostohakemistot ja niiden sisallét luokitellaan tarvittaessa tekijdnoikeussaadésten mukaan
tydnantajan omistukseen ja yksityiseen omistukseen. Tekijanoikeuslain alainen materiaali kuuluu tekijanoikeuden
haltijalle yksinoikeudella.

Tyontekijan henkildkohtaisella tydasemalla oleva muu aineisto kuin sahkdposti tallennetaan erilliselle tallenteelle,
jota sdilytetddn vuosi kirjaamoon merkityssa paikassa mahdollista luovutusta varten. Tallennuksen jdlkeen kdytta-
jan tiedostot poistetaan tydasemalta ja tydasema voidaan ottaa uudelleen kayttoon.

Kuolleen opiskelijan tietoaineistot luokitellaan yksityiseksi. Tydryhmadn, hallintoelimen tms. jasenyyteen liittyva ai-
neisto kdsitelldan tarvittaessa erikseen.

Varmuuskopiolla olevia kdyttdjdn tietoaineistoja ei kdsitellda muista varmuuskopioista poikkeavalla tavalla. Tiedos-
tojen palauttaminen varmuuskopiolta levylle voi tapahtua vain erityisen painavista syista hallintojohtajan paatok-
sella.

5 LUOVUTUKSET
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Luovutettavaksi hyvaksytty yksityisaineisto toimitetaan luovutuksen kohteelle erikseen sovittavalla tavalla.
Tydnantajalle kuuluva aineisto luovutetaan kuolleen henkildn esimiehelle.

Luovutukset kirjataan.

6 YLIOPISTON KAYTTOON ANTAMAT TYOVALINEET JA NIIDEN AINEISTOT

Mikali yliopisto oli antanut henkildlle etdkdyttdd varten tydvdlineitd kuten tydaseman ja tietoliikennevdlineet, se
pyytda kuolinpesda palauttamaan valineet ja muun mahdollisen tydnantajalle kuuluvan omaisuuden, myés tieto-
aineistot. Sama koskee tydntekijan omistamilla tydasemilla mahdollisesti sijaitsevia tydnantajalle kuuluvia tietoai-
neistoja. Palautetut tietoaineistot kasitelldaan kuten edelld on mainittu.
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