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1. Johdanto

Tahan dokumenttiin on koottu politiikkatieteiden ja sosiologian opintojen suorittamiseen
liittyvid ohjeita. N&it4 ovat tavallisimpien suoritustapojen lyhyet kuvaukset, lahteiden
kayttoon ja viittauskaytantoihin liittyvat ohjeet seka Kirjallisten tdiden tekniset ohjeet.
Tassa esitetyt ohjeet ovat yleisohjeita — yleensd jokaisella opintojaksolla annetaan
tarkemmat ohjeet, joiden mukaisesti opintojakso suoritetaan. Eri opintojaksoilla annetut
suoritusohjeet voivat erota tassé esitetyista yleisohjeista esimerkiksi tenttivastausten,
esseiden tai luento- ja oppimispdivékirjojen suhteen. Jokainen opintojakso suoritetaan
silla opintojaksolla annettujen ohjeiden mukaan.

Téassa tiedostossa ei ohjeisteta tekodlyn kayttéon. Suuriin Kielimalleihin perustuvia
tekodlysovelluksia saa lahtokohtaisesti kayttda kirjallisissa tehtévissa, mutta niiden
kaytossd on samalla monia rajoituksia. Lapin yliopisto on laatinut yleisohjeita tekodlyn
kaytosta ja politiikkatieteiden ja sosiologian oppiaineessa on laadittu hieman tarkemmat
ohjeet tekodlysovellusten kaytostd opintosuorituksissa. Ohjeet tulevat varmasti
paivittymaén lahiaikoina, tasta syysta tarkempia ohjeita ei ole tdhan tiedostoon liitetty.

Y liopisto, tiedekunta tai tutkinto-ohjelma tiedottavat paivittyneista ohjeista erikseen.

Tarkein ohje tekoélysovellusten kayttoon liittyen on kuitenkin se, ettd tekodlysovelluksen
kaytosta on aina ilmoitettava Kirjallisissa toissa. Jos tekodlysovellusta on kéytetty tekstin
tuottamiseen, on kerrottava, mitd sovellusta on kéytetty ja milla tavalla (esimerkiksi
kaannokset, kielenhuolto tai jasentely). Tiedon tekodlyn kaytostd ja kayttotavasta voi
lisata Kirjallisen tyon johdantolukuun. Huomaa, etta lahteena tekoélyn tuottamaa tekstia
ei voi kayttaa, eikd tekoalysovelluksia saa kéyttdaa valmiin tekstin tuottamiseen, vaan

teksti on kirjoitettava itse.



2. Tentit, esseet seka luento- ja oppimispaivakirjat

2.1. Tenttiin valmistautuminen ja vastaaminen

Kirjatentti on suomalaisissa yliopistoissa tavallinen opiskelumuoto. Koska kirjatentit
tapahtuvat pédasiassa itseopiskeluna, on kysymys myds oman ajattelun ja
paatoksentekokyvyn kehittamisestd. On pystyttdva laajojen tekstimassojen keskelld
vastaamaan kysymykseen siitd, mik& kasiteltdvassd asiassa on olennaista ja mieleen

painamisen arvoista.

Ennen tarkempaa lukemista kannattaa kirjojen sisallostd ja tavoitteista muodostaa
yleiskuva. Tata tarkoitusta varten hyddyllisia ovat sisallysluettelot, johdannot, esipuheet
ja esittelytekstit — vaikka monet eivét niihin juuri Kiinnitdk&&n huomiota. Tarkempaan
perehtymiseen on kaytdssa monia erilaisia lukutekniikoita, ja jokaisen on syytéd loytaa
omansa. On hyva kokeilla erilaisia lukutapoja, esimerkiksi kursorista lukemista

erotettuna syvéllisemmasta tai pohdiskelevasta lukemisesta.

Kursorisen lukemisen tarkoituksena on kéyda teksti alustavasti lapi pysahtymatté viela
niihin kohtiin, joiden merkitys ei heti avaudu. Ongelmallisiksi jd&neet kohdat ratkeavat
usein seuraavalla lukukerralla, jonka tarkoituksena on tekstin siséllon tarkempi
pohtiminen ja sen varsinainen omaksuminen. Opiskeltavan tekstin lapikdyminen kahdesti
tai useammin parantaa huomattavasti sen omaksumista. Eri lukukerroilla lukijan

nakodkulma tai tavoitteet suhteessa tekstiin voivat vaihdella.

Omien muistiinpanojen tekeminen opiskeltavista kirjoista on erittain suositeltavaa. Paitsi
ettd muistiinpanojen tekeminen itsessddn helpottaa asioiden mieleen painamista,
mahdollistaa se nopean ja tehokkaan palaamisen Kirjan pariin opintojen myéhemmassa

vaiheessa, esimerkiksi kirjallista tyota tehdessa.

Kirjatentteja suoritettaessa kannattaa Kiinnittdd huomiota niihin toisistaan hieman
poikkeaviin Kirjallisuudenlajeihin, joita tieteenalan tutkintovaatimuksista yleensa l6ytyy.
Kirjan luonne vaikuttaa myos siitd tehtaviin tenttikysymyksiin ja hyville vastauksille
asetettaviin vaatimuksiin. Yleensd oppikirjojen osuus painottuu perusopintovaiheessa.

Otteeltaan enemman tutkimuksellisissa, keskustelevissa tai Kriittisissa teoksissa korostuu



lukijan kyky ymmartaa Kirjoittajien argumentaatiota, suhteuttaa sité toisiin Kirjoittajiin ja

ajankohtaisiin tapahtumiin ja myos Kriittisesti arvioida esitettyja kantoja ja tulkintoja.

Hyva tenttivastaus osoittaa aina, ettd tentittdva teos on luettu ja vastaaja hallitsee sen
paasiséllon. Han osaa myos soveltaa kirjan tietoja vastauksessa edellytettavalla tavalla.
Vastaus tapahtuu kirjan tietojen perusteella, mielelld&n kirjaan viitaten ja sen kanssa
keskustellen. Hyvé tenttivastaus on riittdvén laaja, mutta silti tiiviisti rakennettu ja

ytimekas.

Tenttikysymys pitd4 lukea huolellisesti. Usein avainasemassa on jokin kysymykseen
siséltyva kehotus: luettele, kuvaile, kerro esimerkkien avulla, vertaa, pohdi, arvioi.
Jokainen néista edellyttdd hieman erityyppista vastausta. Jos kysymyksessa pyydetéén
luettelemaan johonkin asiakokonaisuuteen liittyvét tarkeimmat asiatiedot, arvostellaan
vastaus téssé tehtdvassd onnistumisen perusteella. Pohdiskelevaa tai kriittista otetta
edellyttdva kysymys puolestaan arvioidaan oman tehtévéanasettelunsa perusteella. Jos
kysymyksessa edellytetddn asian kasittelemista jostain maaratysta nakokulmasta (esim.

”Valtion késite Marxin mukaan’), on tdtd ohjetta noudatettava.

Hyva tenttivastaus on konkreettinen ja havainnollinen: siind voidaan esitelld asian eri
puolia hyvin valittujen esimerkkien kautta tai osoittaa ajatuksen kaytannéllinen sovellus.
Hyva vastaus on tarkka sen suhteen, kenen mielipiteiden tai nakokantojen mukaan asiaa
kulloinkin kisitellddn. Esimerkiksi ”demokratiasta” puhuttaessa syntyviét ratkaisevat erot
siitd, kenen ajattelijan tai minka& oppisuunnan kautta késitettd kulloinkin lahestytaan.
Tulkintojen suhteuttaminen muihin Kilpaileviin tulkintoihin on aina meriitti. Usein

vastaus on myds hyva sitoa aikaan ja paikkaan.

Hyva tenttivastaus on hyvin jasennelty ja kieliasultaan moitteeton. Hyva jasentely
parantaa huomattavasti tekstin kykya vélittad asiasiséltoja. Kieliasultaan huonossa
tekstissa kohdistuu lukijan huomio toissijaisiin virheisiin sisallon kustannuksella.
Vastauksessa kannattaa valttaa pelkilla yleistiedoilla tai omilla mielipiteilld vastaamista,
koska todella harvoin johtaa hyvaan tulokseen. Y leistiedot tai nakemykselliset mielipiteet

on syyta nivoa tentittdvan Kirjan sisaltoon, jotta ne olisivat mielekkaita tenttivastauksissa.



Hyva tenttivastaus:

* on tdsmdllinen ja kattava,

* ilmentia sitd, ettd vastaaja on perehtynyt kuulusteltavaan kirjallisuuteen
* soveltaa aiheeseen liittyvai keskustelua

» kertoo vastaajan omasta ajattelusta, mutta ei kuitenkaan rakennu pelkkien mielipiteiden

varaan.

2.2 Esseen kirjoittaminen

Essee on Kirjoitelma, jossa kuvataan, pohditaan tai selitetddn jotakin asiaa tai ongelmaa
rajatun teeman sisélld. On tarkedd muistaa, etté essee ei ole pelkka referaatti. Useimmiten
esseesuoritukselle annetaan opintojaksolla rajattu tehtdvd, jota on syytd tarkasti
noudattaa. Essee pohjautuu aina l&hdekirjallisuuteen, mutta erilaisten tulkintojen
etsiminen ja omien nakemysten persoonallinen esittdminen kuuluu olennaisena osana sen
Kirjoittamiseen. Omien ndkemysten esittdminen ei tarkoita pelkastddn mielipiteiden

julkituontia — valittua aihetta tulee ké&sitell& analyyttiselld ja pohdiskelevalla otteella.

Esseen kieliasuun on syyta Kiinnittdd suurta huomiota. Esseen sisaltod ja kieltd ei voi
erottaa toisistaan — ne muodostavat yhtendisen kokonaisuuden. Jos joku kielellinen
ilmaus on epatarkka, voi myos asia jaada lukijalta ymmartamatta. Perusvaatimuksena on,
etta teksti on kieliopillisesti virheetonta. Taman liséksi esseissa tulee pyrkia tehokkaaseen
asiatyyliin, puhekielisyys ei kuulu tieteelliseen ilmaisuun. Kasitteitd tulee kayttaa
selkeésti ja yksiselitteisesti; asia ilmaistaan huolellisesti, luontevasti ja vaihtelevasti ilman
lilan pitkia tai monimutkaisia virkkeitd. Vaikka tavoitteena onkin hyvd, virheeton

Kielenkéytto ja toimiva asiatyyli, tekstin ei tarvitse olla kuivaa tai tylsaa.

Tieteelliset lahteet ovat paasaantoisesti artikkeleja ja Kirjoja eli akateemisia journaaleja,
monografioita ja toimittuja kirjoja. Kyseiset kirjalliset, tieteelliset lahteet voivat olla myds
sahkoisessa muodossa (esimerkiksi yliopiston kirjaston tietokantojen kautta etsittyja).
Wikipedia ja sitd vastaavat internetldhteet eivat ole lahtokohtaisesti hyvéksyttavia

tieteellisia lahteitd. Esseissé kaytettaviksi tieteellisiksi lahteiksi voi joissain tapauksissa



kdydd my0s luentojen pohjalla olevia powerpoint-dioja. Empiiristen ilmididen
kuvaamiseen voidaan kayttdd myos medialdhteitd. Ne eivat voi olla kuitenkaan
yksinomaisia esseiden lahteitd, vaan esseissé tulee olla tieteellisi& lahteitd.

Esseen arvostelu kohdistuu edelld kasiteltyihin sisélto- ja muototekijéihin. Arvioinnissa
tarkastellaan  muun muassa asiasisallon  paikkaansa pitavyyttd, rakenteen
johdonmukaisuutta sek& tekstin tyylid, kieliasua ja oikeinkirjoitusta. Sisallon osalta
huomiota kiinnitetddn myos véittdmien omintakeisuuteen, argumentointiin ja muihin
omaperdisyyttd ja itsendistd oivallusta esiin tuoviin seikkoihin. Esseet arvostellaan
arvosanoilla 1-5. Esseen arvostelussa kiinnitetadn erityisesti huomiota siihen, kuinka
hyvin Kirjoittaja

* kisittelee esseen aihetta

* perustelee esittdminsd ndkdkohdat

* ilmaisee ndkokulmansa selkedsti ja loogisesti

On tarke&a muistaa, etta kirjoittaminen on prosessuaalista tyotd. Kirjoittamaansa tekstia
on hyvé lukea ensin itse useampaan kertaan seka hioa, pohtia ja parantaa. Usein omalle
tekstilleen tulee kuitenkin sokeaksi. Siind vaiheessa sitd voi luettaa muilla. Tekstin
luettaminen ja palautteen saaminen ovatkin olennainen osa akateemista kirjoittamista.
Muista itsekin tarjoutua erilaisten tekstien lukijaksi. Kirjoittamisesta oppii lukemalla yhta

paljon kuin Kirjoittamallakin!

Esseiden pituudet

Esseesuorituksista annettava opintopistemadra ja vaadittavat pituudet vaihtelevat
opintojakson tason ja vaativuuden mukaan. Yleisend nyrkkisaantond on, ettd yksi
opintopiste vastaa noin 500-750 sanaa (Yksi sivu siséltdd noin 300-350 sanaa). Kaytetyn
kirjallisuuden tyylilajit ja vaativuus vaikuttavat osaltaan tekstin ja opintopisteiden
véliseen suhteeseen. Esseen pituus ja opintopisteiden maarat ovat aina kurssikohtaisia ja

ne ohjeistetaan erikseen jokaisella opintojaksolla tai sovitaan vastaavan opettajan kanssa.



2.3 Luento- ja oppimispaivakirja

Luentopéivakirjoja Kirjoitetaan joillakin luennoilla luentotenttien asemasta. Niiden
tarkoituksena on omien luentomuistiinpanojen analysointi ja ’’toisinkirjoittaminen”.
Ideana on tyostaa luennoilla esiin tulleita asioita, ajatuksia ja kysymyksia Kirjoittamalla
kommentteja ja suhteuttamalla luentojen siséltéja myds muuhun opittuun ja omiin
kiinnostuksen kohteisiin. Luentopéivakirjan voi Kirjoittaa jasentden luentokerroittain tai
kasiteltyjen aiheiden, kysymysten tai nakokulmien perusteella. Luentopdivékirja on siis
luonteeltaan omien luentomuistiinpanojen  tiivistamistd omien kommenttien,

huomautusten ja kritiikin kera.

Luentopéivakirja ei ole referaatti, jossa luennon asiat toistetaan omin sanoin. Se ei
myoskadn ole tiivistelmd, jossa olennaiset asiat toistetaan. Tiivistelméaisyytta tai
referaatinomaisuutta ei poista sekaan, ettd sinne tanne tekstiin on ripoteltu lyhyita ja
irrallisia hyvidksymisen tai “thmettelyn ilmauksia”. Kronologinen tapa jisentdd luento
saattaa tarjota riittdvan punaisen langan luentopdivakirjan tekemiselle. Toisaalta
luentopéivékirjassa voidaan nostaa esille jokin tietty ongelma tai ndkdkulma, jota
kasitelladan luentojen valossa. Luentopdivakirja antaa oikeuden korostaa min&a.
Y leensahén akateemisessa tekstimaailmassa on opittu, ettd minad ei pida tuputtaa asian
ja lukijan valiin. Opiskelutehtdavan ja varsinkin luontopéivékirjan funktio on hieman
toinen: lukija eli sensori on kiinnostunut juuri kirjoittajan ndkemyksistd, tulkinnasta ja

ymmarryksestd. Luennon annin han yleensa tuntee lapikotaisin.

Myds luentopaivakirjan pituudet maaritellaan kurssikohtaisesti.



3. Kirjallisten téiden kirjoittaminen

3.1 Tarkeita muotoseikkoja

Kirjallisten téiden asettelu:

e Marginaalit 2-3 cm (ylh&alla, alhaalla, vasemmalla ja oikealla)
e Rivivéli 1,5

e Fonttikoko 12

e Fontti yleisimmin Times New Roman tai Arial

e Tekstin tasaus vasempaan ja oikeaan reunaan

e Sivunumerointi (lisataan kaikkiin kirjallisiin t6ihin)

o Kappaleet erotetaan toisistaan rivinvaihdolla (ei tyhjaa rivia kappaleiden véliin)

Kirjallisten téiden rakenne:

e Kansilehti (malli timan dokumentin viimeisella sivulla)
e Siséllysluettelo (pidemmissa teksteissa ja tutkielmissa)
e Johdanto

e Pdiluvut

e Johtopéatokset, pohdinta tai yhteenveto

e Lé&hdeluettelo

e Mahdolliset liitteet

Tiedosto nimetdan niin, ettd siind nékyy tehtavan nimi ja tekijan nimi. Esimerkiksi
”Luentopdivékirja, Virtanen, Ville”. Opinndytetyon (kandidaatintutkielma, pro gradu)

tiedoston nimedminen ohjeistetaan erikseen.

Tyo jasennelldédn otsikoiden avulla. Padotsikot numeroidaan, alaotsikot voi erottaa

esimerkiksi otsikointityyleilla (erilainen fontti, kursiivi tai lihavointi).

Kaikki taulukot ja kuviot numeroidaan (taulukot ja kuviot erikseen) ja otsikoidaan.

Taulukon otsikko sijoitetaan taulukon ylapuolelle, kuvion otsikko taas kuvion



alapuolelle. Viittaukset taulukoihin ja kuviin kirjoitetaan pienella alkukirjaimella (kuvio
1) (taulukko 1). Tekstissa tulee olla viittaus kaikkiin taulukoihin ja kuviin. Mikali taulukot
ja kuviot tai niiden sisaltdmat tiedot ovat perdisin muualta kuin omasta paasta tai omista

aineistoista, niihin on merkittava kaytetty lahde.

3.2 Lahdeviittausten tekeminen: Tekstin sisdiset viitteet

Léahteiden kdyttaminen ja lahteisiin viittaamisen tekniikka ovat olennainen osa tieteellista
Kirjoittamista. Lahteiden merkitseminen ei ole pelkk&& tekniikkaa, vaan tiedetté ei voi
kirjoittaa ilman muita tekstejd. Aina kun Kirjallisessa tyossa esitetty vaite tai tieto on
perdisin kirjallisesta tai muusta l&hteestd, on kaytettavé lahdeviitettd. Tekstista on siis
pystyttdva erottamaan, mika on muualta perdisin olevaa tietoa ja mika kirjoittajan omaa
analysointia ja pohdintaa tai omiin tutkimusaineistoihin perustuvaa tietoa. Vain silloin,
kun kyseessa on selkedsti yleisessa tiedossa oleva (yleistietoon kuuluva tai tietylla alalla
yleisesti hyvaksytty) asia, l&hdeviitetta ei tarvita. Lahteiden kéyttdé on myds lukijan
palvelemista: lukija osaa sijoittaa tekstin tieteen kenttdan lahteiden avulla ja halutessaan
lukea lisd4. Lahdeviittaukset ovat liséksi tutkimuseettinen Kkysymys: jokaisella

tutkimustekstin kirjoittajalla on tekijanoikeus tuloksiinsa ja paatelmiinsa.

Nama viittausohjeet noudattavat padosin Sosiologia-lehden ja Politiikka-lehden
ohjeistuksia, jotka eroavat toisistaan vain pienilta osin. Molemmat ovat pitkélti American
Political Science Associationin viittauskaytdnnén (APSA) mukaisia. Vaikka joitakin
eroja APSA-kaytannén ja taman ohjeen valilla 16ytyy, viitteidenhallintaohjelmia voi
halutessaan kayttaa kirjallisissa toissd. Ainakin Mendeleyn luettelosta APSA-kéytantod
16ytyy. Kirjalliset ty6t palautetaan joko tdmén ohjeen mukaisesti tai huolellisesti APSA-
viittaustyylia kayttden. Tastd ohjeesta ei myoskadn l0ydy vastausta kaikkiin

erityistapauksiin. Tarkennuksia erityistapauksiin voi katsoa American Political Science -

viittausohjeesta (pdf-tiedosto) sivuilta 38-56.

Seuraavaksi esitetddn yleisimmat tapaukset l&hteisiin viittaamisessa. Esimerkit on

sijoitettu tekstin sisaan.


https://connect.apsanet.org/stylemanual/

Pisteen paikka maarittdd, mihin viite kohdistuu. Toisin sanoen, mik& virke tai mitk&
virkkeet ovat peréisin mainitusta l&hteestd. Miké&li viite kohdistuu vain yhteen
virkkeeseen, se kirjoitetaan virkkeen sisdan (Reid 2006). Huomaa: piste sulkumerkin
jalkeen. Jos viite liittyy useampaan edeltavdén virkkeeseen, se merkitddn omaksi
lauseekseen. (Reid 2006.) Huomaa: piste ennen sulkumerkkia.

Esimerkit:

Vain tdman virkkeen véite on perdisin lahdeviitteessa olevasta lahteesté (Reid
2006, 85).

Taman virkkeen vdite on peréisin ldhdeviitteessd olevasta lahteestd. Myos
tdmén virkkeen vdite on perdisin samasta lahteestd. Sama koskee tata virketta.
(Reid 2006, 85.)

Suorat lainaukset merkitaan lainausmerkeilld, jos ne ovat alle nelja rivid pitkia. Sita
pidemmét suorat lainaukset erotetaan ilman lainausmerkkeja omaksi kappaleekseen,
johon lisatédan 1cm sisennys molempiin laitoihin (sisennyksen voi halutessaan tehdé vain

vasempaan laitaan).

Lahdeviitteet sijoitetaan tekstin sisadn sulkeisiin siten, ettd ensimmaiseksi
merkitédan tekijan sukunimi, sitten Kirjoituksen julkaisuvuosi ja lopuksi pilkun
jalkeen viittauksen sivunumerot. Viitattaessa koko teokseen ja sen yleisiin ajatuksiin
kokonaisuutena ei merkité sivunumeroa, vaan merkitédan (Linjakumpu 2021). Tiettyihin
sivuihin viitattaessa merkitdan (Linjakumpu 2021, 25-30). Huomaa, etté sivunumeroiden
véliin tulee tavuviivaa pidempi valiviiva. Mikali viittauksen kohteena olevat sivut eivét
ole perakkaisia, erotetaan sivunumerot pilkulla (Linjakumpu 2021, 56, 100). Viitteeseen
merkitadn henkilon sukunimi aina, kun se on tiedossa. Léhteena voi olla myds esimerkiksi
luento, puhe, konferenssiesitelmd, sosiaalisen median viesti tai video. Naitd lahteita

koskevat samat perussaannot.

Uudelleen painettuihin teoksiin viitataan niin, ettd ensin hakasulkeissa alkuperédinen
julkaisuvuosi, jonka jalkeen kaytetty painos. Nain on esimerkiksi klassikkoteosten

kohdalla, joista painetaan useita uusintapainoksia. (Mills [1959] 2000, 25.)

Jos viitataan uudelleen viimeisimpaan lahteeseen, mutta eri sivuun, voidaan

sukunimen ja vuosiluvun sijaan kayttaa lyhennettd (emt., 57). Lyhenne tulee sanoista
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edelld mainittu teos. Englanninkielisissé teksteissa (ibid., 57). Jos viitataan myds samaan
sivuun, voidaan sivunumero jattdd pois (emt.). Tassd muotoilussa on myos otettava
huomioon pisteen paikka. Jos viite kohdistuu vain yhteen virkkeeseen ja viite tulee
virkkeen sisddn, kaytetadn pienté kirjainta kuten edelld. Jos viite kohdistuu useampaa
virkkeeseen, viite merkitadan pisteen jalkeen ja isolla kirjaimella. (Emt., 57.) Huomaa

pisteiden ja pilkkujen paikat!

Lahdeviitteen voi merkitd myds muualle kuin virkkeen loppuun tai asian kasittelyn
jalkeen. Té&ll6in tekija mainitaan tekstissa ja viite merkitddn heti nimen perdan. T&ssé
viittausmuodossa taytyy kuitenkin olla tarkkana sen suhteen, ettd lukija pystyy
hahmottamaan, mihin lainattu asia loppuu. Esimerkiksi: Suopajarven (2013, 29) mukaan

sosiaalisten vaikutusten arvioinnit eivét taysin vastaa niille asetettuja kriteereita.

Kun tekijoitd on useampi, mutta korkeintaan kolme, merkitddn kaikki kirjoittajat
luettelona sekd k&ytetddan kahden viimeisen nimen vélissad ja-sanaa (Koikkalainen,
Nykanen ja Luoma-aho 2023). Tekijat merkitddn samassa jarjestyksesséd kuin ne on
lahteessa merkitty. Jos Kirjoittajia on enemman kuin kolme, merkitddn ensimmaéisen

Kirjoittajan nimi ja ym. tai englanninkielisessa tekstissa et.al. (Valkonen ym. 2020, 144.)

Mikali viitataan useampaan lahteeseen, ne merkitaan tarkeysjarjestyksessa ja erotetaan
toisistaan puolipisteilla (Linjakumpu 2021, 100; Valkonen ym. 2020, 145). Saman tekijan
eri vuosien julkaisut ilmoitetaan toistamatta tekijan nimed toisen viitteen kohdalla
(Suopajarvi 2013, 29; 2015, 44). Saman tekijan samana vuonna julkaistuihin teoksiin
viitattaessa lisataan aakkosjarjestyksessa pienet kirjaimet vuosiluvun peraan (Alakorva
2022a, 280; 2022b, 230).

Mikali teoksessa ei ole sivunumeroita kuten joissakin elektronisten Kirjojen
formaateissa, viittausta tdsmentdmaan merkitdén sen luvun numero, jossa viittauksen
kohteena oleva asia teoksessa on. Esimerkiksi yksinkertaisesti merkitaan luku 5
sivunumeron tilalle. Jos lukuja ei ole numeroitu, voidaan laittaa luvun otsikko (Kukko
2023, luku Nettietsivid ja pedofiilinmetséstéjid — verkossa harjoitettava omankéaden-

oikeus”).

Kun tekij@ on muu kuin henkild, esimerkiksi organisaatio, merkitdan tekijaksi

julkaisijaorganisaation nimi ja julkaisuvuosi (Ulkoministerio 2025). Mikali
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julkaisuvuotta ei ole tiedossa kuten joskus internet-ldhteissa, kaytetéan

viittauspaivamaaran vuotta.

Katso, katso esimerkiksi, katso myods ja vertaa: Kirjallisissa toissa pyritdén aina
kayttamaan ensikaden lahteitd. Mikéli kuitenkin syystd tai toisesta joutuu kayttamaan
toisen k&den lahdettd, kaytetdan lahdeviitteessa lyhennettd ks. (englanninkielisissa
teksteisséd “see”). Esimerkiksi: Pierre Bourdieun mukaan symbolinen vékivalta on lasna
kaikkialla yhteiskunnassa, esimerkiksi kasvatuksessa ja koulutuksessa (ks. Mékela 1994,
247). Lyhennettd ks. voidaan kéyttdd myds, jos viittaus tehdddn laajempaan
keskusteluyhteyteen tai halutaan viestia lukijalle, ettd kyseisestd lahteestd loytyy
tarkempaa tietoa kasiteltdvésté asiasta (ks. Valkonen ym. 2020, 144). (Huomaa pieni
alkukirjain virkkeen sisalla, iso alkukirjain, jos viite tulee pisteen jalkeen!) Jos tietoa on
saatavilla useista lahteistd, joista mainitaan esimerkki tai esimerkkeja, kdytetddn muotoa
’ks. esim.” (englanniksi ”see e.g.”). (Ks. esim. Alakorva 2022a, 280.) Mikéli halutaan
ilmaista, ettd myo0s tdstd ldhteestd 10ytyy samansuuntaista tietoa, kdytetddn muotoa “’ks.
myo6s” (englanniksi ”see also”). (Ks. myds Alakorva 2022b, 230.) Lyhennetté vrt. voi
kayttdd, kun omassa tekstissa esitetty vaite on vastakohtainen tai ristiriitainen viitteessa
mainitun tekijan vditteen kanssa. Lukijaa voi my0s opastaa vertaamaan lahteitd, jos
esittda vaitteen, jota on esimerkiksi kritisoitu tai tulkittu toisin muussa kirjallisuudessa.
(Uusrealismista ks. esim. Waltz 1979; vrt. Ashley 1984, 24-28.)
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3.3 Lahdeluettelon laatiminen

Lahdeluettelo otsikoidaan “Léhteet”. Englanninkielisissd teksteissd ldahdeluettelo
otsikoidaan ”Bibliography”. Lahdeluettelo voidaan haluttaessa jakaa osiin, esimerkiksi
tutkimusaineisto ja tutkimuskirjallisuus omiksi luetteloikseen. Lahdeluettelossa on
listattava jokainen lahde, johon Kkirjallisessa ty0ssd viitataan. Vastaavasti jokaisen
ldhdeluettelossa olevan ladhteen on liityttdva véhintddn yhteen sulkeisiin merkittyyn
lahdeviitteeseen tekstissd. L&hdeluettelo laaditaan tekijan tai vastaavan mukaan
aakkosjarjestyksessa. Jos samalta tekijéltd on useampi l&dhde, ne listataan lahdeluetteloon
julkaisuvuoden mukaan vanhimmasta uusimpaan. Jokaisen l&hdeviitteen tulee l6ytyé
lahdeluettelosta sen mukaisesti ja siitd aakkostusten kohdasta, miten se on tekstiin
merkitty. Lahdeluetteloon merkitd&dn mahdollisimman téydelliset tiedot. APSA-ohjeista

poiketen DOI-merkintdj4 ei tarvitse merkité opintoihin liittyvissa kirjallisissa t0issa.

e Kirjat merkitddn seuraavalla tavalla. Huomaa teoksen nimen kursivointi.
Huomaa myos, ettd englanninkielisissa otsikoissa kaikki ns. sisaltésanat isolla
alkukirjaimella, suomenkielisissa otsikoissa alkukirjaimet kuten normaalisti

virkkeissa.

Reid, Julian. 2006. The Biopolitics of the War on Terror: Life Struggles, Liberal
Modernity, and the Defence of Logistical Societies. Manchester: Manchester University

Press.

Linjakumpu, Aini. 2021. Hengellinen tyd. Tyon politiikka kristillisissa liikkeissa.

Tampere: Vastapaino.

e Jos kirjalla on enemman kuin yksi kirjoittaja, vain ensimmaisen Kirjoittajan
nimi merkitaan jarjestyksessa sukunimi, etunimi. Muiden Kirjoittajien nimet
merkitadn jarjestyksessd etunimi, sukunimi. Nimet merkitddn siind samassa

jarjestyksessa kuin lahteessa on merkitty. Viimeisten nimien valiin ja-sana.

Valkonen, Jarno, Olli Pyyhtinen, Turo-Kimmo Lehtonen, Veera Kinnunen ja HeikKi
Huilaja. 2020. Tervetuloa jateyhteiskuntaan! Aineellisen ylijdaman kanssa elaminen.

Tampere: Vastapaino.
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e Luku tai artikkeli toimitetussa kirjassa merkitddn seuraavalla tavalla. Huomaa
lainausmerkit tekstin otsikossa, teoksen nimen kursivointi, merkinté toim. kirjan
toimittajien eteen, toimittajien nimet jarjestyksessa etunimi sukunimi ja tekstin

sivunumerot.

Junka-Aikio, Laura. 2021. ’Self-Indigenization, Sami Research and the Political Contexts
of Knowledge Production.” Teoksessa Sdmi Research in Transition: Knowledge, Politics
and Social Change, toim. Laura Junka-Aikio, Jukka Nyyssonen ja Veli-Pekka Lehtola.
Lontoo: Routledge, 71-90.

o Artikkeli tieteellisessa journaalissa merkitadn seuraavalla tavalla. Huomaa
lainausmerkit artikkelin otsikossa, journaalin nimen Kkursivointi, lehden

vuosikerta ja numero ja artikkelin sivunumerot.

Wallenius-Korkalo, Sandra. 2017. ”Uskonnollisten identifikaatioiden mikropolitiikkaa
Iholla-todellisuustelevisiossa.” Politiikka 59:4, 264-279.

Autto, Janne ja Jukka Torrénen. 2019. ’Yes but All Responsible Finns Want to Stop
Living on Credit’: Feeling Rules in the Finnish Politics of Austerity.” Citizenship Studies
23:1, 78-95.

e Uusintapainoksiin ~ merkitdédn  alkuperainen  julkaisuvuosi  ensin
hakasulkeisiin, jonka jalkeen kaytetty painos. Jos teos on kaénnetty toiselle

Kielelle, kaantaja(t) merkitaan teoksen nimen jalkeen.

Mills, C. Wright. [1959] 2000. Sociological Imagination. Oxford: Oxford University

Press.

Mills, C. Wright. [1959] 2015. Sosiologinen mielikuvitus. Kaantanyt Antti Karisto, Esa

Konttinen, Pentti Takala ja Hannu Uusitalo. Helsinki: Gaudeamus.

e Kun tekijd on muu kuin henkild, merkitddn julkaisijaorganisaation nimi.
Kysymys voi olla esimerkiksi raporteista tai organisaatioiden verkkosivujen

julkaisuista.

Ulkoministerio. 2025. Pakotteet ja Vendjan hyokkayssota Ukrainassa. Verkkosivu.

https://um.fi/pakotteet-ja-venajan-hyokkays-ukrainaan. Luettu 22.1.2025.
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e Painetut sanoma- ja aikakauslehdet merkitddn seuraavalla tavalla. Samaan
tapaan  kuin tieteellinen  journaali, mutta lehden nimen jélkeen

ilmestymispaivamaara.

Kylatasku, Taneli. 2024. ”Jeesus myytin takana.” Kirkko ja Kaupunki 12.12.2024, 14—
21.

e Kun lahteena on luento, konferenssiesitelma tai puhe, merkitadan puhujan nimi,
luennon tai esityksen otsikko, esityspaikka, tapahtuma, jossa esitetty ja
paivamaara.

Huilaja, Heikki. 2024. Tydé — elamd& — muutos. Luento luentosarjalla Sosiologian

nykykeskustelut. Lapin yliopisto, 23.1.2024.
Yleisimpid internet-lahteita:

e Verkkouutiset, digilehdet ja verkkolehdet merkitddn seuraavalla tavalla.
Huomaa, ettd internet-lahteissa liitetddn mukaan koko verkko-osoite ja loppuun

paivamaard, jolloin tieto luettu internetista.

Sulasma, Olli-Pekka. 2025. ”Trump aloitti asevoimien puhdistukset — rannikkovartioston
naiskomentaja syrjaan ’lilan wokena’.” Yle Uutiset 22.1.2025. Https:/lyle.fi/a/74-
20138554. Luettu 22.1.2025.

Mutanen, Annikka. 2024. “Hyvdn tyontekijin ihannekuva on lilan kapea, sanoo
suomalaistutkija.”  Helsingin  Sanomat  22.8.2024.  Https://www:.hs.fi/tiede/art-
2000010642446.html. Luettu 22.1.2025.

e Sosiaalisen median alustat. Huomaa: julkaisijan nimen ja julkaisuvuoden
jalkeen viestin 160 ensimmaista merkkia lainausmerkeissa. Tamén jalkeen alustan
nimi ja viestin julkaisupdivamaara. Sitten linkki julkaisuun ja paivamaaré, jolloin

luettu.

Soininvaara, Osmo. 2024. “En ymmérra titd keuhkoamista siitd, ettd jotkut syovét liikaa
punaista lihaa. Heitahén pitéisi juhlia elékejarjestelman sankareina, kun menevat
vapaaehtoisesti.” X-viesti 4.12.2024.
Https://x.com/OsmoSoininvaara/status/1864348066951708960. Luettu 23.1.2025.
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Halla-aho, Jussi. 2025. “Talousasiantuntijat ja -toimittajat moittivat usein suomalaisia
siita, ettd nama makuuttavat saastojadn korottomilla kayttotileilla inflaation
nakerrettavana.” Facebook-paivitys 4.1.2025. Https://www.facebook.com/jussi.hallaaho.
Luettu 23.1.2025.

e Blogitekstit. Kun tekstill& on otsikko, merkit&an se. Jos otsikkoa ei ole, toimitaan

samalla tavalla kuin sosiaalisen median julkaisuissa, ensimmaiset 160 merkkia.

Paltemaa, Lauri. 2021. ”Korona, autoritarismi, kriisivalmius — Onko meill& opittavaa
Kiinalta?” Turun yliopiston blogi. Blogikirjoitus 4.2.2021.
Https://blogit.utu.fi/utu/2021/02/04/korona-autoritarismi-kriisivalmius-onko-meilla-
opittavaa-kiinalta/. Luettu 30.1.2025.

e Videot, podcastit, TV-ohjelmat ym. voivat toimia lahteind, mutta niiden kanssa
kannattaa kéyttdd harkintaa, silld aina puhujakaan ei aina ole tiedossa.
Lahdeluetteloon merkitdén puhujan nimi, julkaisuvuosi, videon tai ohjelman nimi,
lahteen  formaatti,  julkaisija, julkaisupdivamaara, http-osoite  ja
viittauspaivamaara.

Palonen, Emilia. 2024. ”Mihin tarvitsemme populismia?” Y outube-video. Julkaisija

Helsingin yliopisto, Tiedekulma. 23.2.2024.
Https://www.youtube.com/watch?v=fZtgakogKPO0. Viitattu 30.1.2025.

16



Esimerkki lahdeluettelosta:

Alakorva, Saara. 2022a. ”The Sami Flag(s): From a Revolutionary Sign to an Institutional
Symbol.” Teoksessa The Sami World, toim. Sanna Valkonen, Aile Aikio, Saara Alakorva
ja Sigga-Marja Magga. Lontoo: Routledge, 276 — 293.

Alakorva, Saara. 2022b. ”Ten Problems Faced by a Sami who Studies Her Own
Community.” Kéantdnyt Laura Junka-Aikio. Teoksessa Sami Research in Transition:
Knowledge, Politics and Social Change, toim. Laura Junka-Aikio, Jukka Nyyssonen ja
Veli-Pekka Lehtola. Lontoo: Routledge, 224-231.

Autto, Janne ja Jukka Torrénen. 2019. ’Yes but All Responsible Finns Want to Stop
Living on Credit’: Feeling Rules in the Finnish Politics of Austerity.” Citizenship Studies
23:1, 78-95.

Halla-aho, Jussi. 2025. “Talousasiantuntijat ja -toimittajat moittivat usein suomalaisia
siitd, ettd ndmd makuuttavat sddstojadn korottomilla kéayttotileilla inflaation
nakerrettavana.” Facebook-paivitys 4.1.2025. Https://www.facebook.com/jussi.hallaaho.
Luettu 23.1.2025.

Huilaja, Heikki. 2024. Tydé — elamd — muutos. Luento luentosarjalla Sosiologian

nykykeskustelut. Lapin yliopisto, 23.1.2024.

Junka-Aikio, Laura. 2021. ”Self-Indigenization, Sami Research and the Political Contexts
of Knowledge Production.” Teoksessa Sdmi Research in Transition: Knowledge, Politics
and Social Change, toim. Laura Junka-Aikio, Jukka Nyyssonen ja Veli-Pekka Lehtola.
Lontoo: Routledge, 71-90.

Koikkalainen, Petri, Tapio Nykanen ja Mika Luoma-aho. 2023. ”Demokratian raja-
alueella.” Teoksessa Tottelematon kansa. Poliittisen vastarinnan muuttuvat muodot,
toim. Tapio Nykénen, Johan-Eerik Kukko ja Petri Koikkalainen. Tampere: Vastapaino

(ePub-versio).

Kukko, Johan-Eerik. 2023. "Nettietsivid ja pedofiilinmetséstdjid — verkossa harjoitettava
omank&denoikeus.” Teoksessa Tottelematon kansa. Poliittisen vastarinnan muuttuvat
muodot, toim. Tapio Nykanen, Johan-Eerik Kukko ja Petri Koikkalainen. Tampere:

Vastapaino (ePub-versio).
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