OHJEITA KUULUSTELUN VALVOJALLE

Ohjeet perustuvat Lapin yliopiston opintosuoritusten ja opiskelijoiden oikeusturvaa
koskevaan johtosaantoon.

1. Kuulustelun valvojan tehtdvana on huolehtia, etta kuulustelujarjestelyissd noudatetaan
annettuja ohjeita ja etta opiskelijoilla on vastaamisrauha.

2. Huolehdi, etteivat kuorettomat kysymykset ole kenenk&an néahtavissa ennen
kuulustelutilaisuuden alkua. Tarkista, ettei kysymyspapereita jaa kopiokoneeseen, faksiin tai
roskakoriin.

3. Kuulustelu alkaa tasmallisesti ilmoitettuna ajankohtana. Kuulustelun valvoja kutsuu
opiskelijat saliin. Opiskelijoille jaettavat vastauspaperit voi jakaa jo ennen kuulustelun
alkamista, jotta varsinaista kuulusteluaikaa ei mene papereiden jakamiseen.

4. Kysymykset otetaan esiin vasta valvojan luvalla.

5. Huolehdi siita, etta opiskelijat eivat istu vierekkaisilla paikoilla. Opiskelijoiden vélissa on
oltava vahintaan yksi tyhja paikka. Kaikenlainen keskustelu ja liikkuminen kuulustelun aikana
on ehdottomasti kielletty.

6. Matkapuhelimet, laukut ja takit on jatettava salin ulkopuolelle tai seinustoille. Opiskelijalla
saa olla vain kirjoitusvalineet ja mahdolliset evaat.

7. Kuulustelusta saa poistua aikaisintaan puolen tunnin kuluttua sen alkamisesta. Kuulusteluun
saa vastaavasti osallistua, mikali saapuu puolen tunnin kuluessa kuulustelun alkamisesta. Tata
myohemmin tulevalla on oikeus osallistua, mikali kukaan ei ole poistunut tilaisuudesta.

8. Opiskelija ei saa poistua kuulustelutilaisuudesta muutoin kuin vastaamisensa lopetettuaan.
9. Kuulustelun paatyttya opiskelijan tulee palauttaa valvojalle kaikki paperit; kysymyspaperi,
vastauspaperit, suttupaperit seka tyhjat paperit. Tarkista, etta vastauspapereissa on
opiskelijan nimi ja syntymaaika.

10. Opiskelijan on poistuessaan todistettava henkildllisyytensa.

11. Huolehdi, etté vastauspaperit eivat kuulustelun jalkeen jaa paikkaan, jossa ne ovat

asiattomien nahtavilla.

Pyri ratkaisemaan kuulusteluluissa tulevat ongelmatilanteet asiakaslahtodisesti vaarantamatta
kuitenkaan tenttisalaisuutta ja -rauhaa. Informoi em. tapauksista avoimen yliopiston
henkildkuntaa.



