
  



 

Maksun suorittaminen   

Yhtä opiskelijaa kohti suoritettava korvaus on 504 €, joka jakautuu ohjaajien tai oppilaitosten  
kesken.  

Maksu suoritetaan harjoittelun ohjanneelle opettajalle  
Harjoittelusta laskuttaa oppilaitos 

Sopimuspalkkion määrä   

Maksun määrä on ko. oppilaitokselle tai opettajalle 504 €  

Maksun määrä on ko. oppilaitokselle tai opettajalle 252 €,  
jos kaksi oppilaitosta tai opettajaa jakavat maksun keskenään.  

Ohjeet laskutusta  varten:  

 

 
    

Ohjauksen päätyttyä ohjaajalle lähetetään sähköinen palkkiolomake. 

Oppilaitoksen laskutusta varten laskutusohjeet sivulla 3 ja 4  

Viitteeksi  KTK, Tarja Tuisku 22000137 

 

Mikäli ohjaavia opettajia on kaksi, molemmat täyttävät henkilötietojen osalta oman lomakkeen.  

Harjoittelun ja ohjauksen sisältö  
 

  

Si toumus   

Aika  Paikka  

Allekirjoitus  
Ohjaavan opettajan allekirjoitus  

Allekirjoitus  
Oppilaitoksen edustajan allekirjoitus   



Tietoa verkkolaskutuksesta 

Ensisijaisesti verkkolaskuna 

Lapin yliopisto käsittelee ja arkistoi ostolaskunsa sähköisesti. Pyydämme teitä lähettämään laskut 

ensisijaisesti verkkolaskuna ja merkitsemään laskun viitteeksi tilaajalta saadun viitteen. 

Laskujen nopean käsittelyn ja eräpäivän mukaisen maksun varmistamiseksi pyydämme aina laskulla 

mainitsemaan antamamme - kustannuspaikka-, projekti- tai sisäisen tilauksen numeron - 

yhteyshenkilömme nimi tai muut antamamme viitteet. 

Lapin yliopiston verkkolaskuosoite (OVT): 003702928005 

Y-tunnus: 0292800-5 

Verkkolaskuoperaattori: CGI 

Välittäjän (operaattorin) tunnus: 003703575029 

 

Verkkolasku toimittajaportaalin kautta 

Mikäli teillä ei ole mahdollisuutta lähettää verkkolaskua laskutusjärjestelmästänne, voitte käyttää 

maksutonta toimittajaportaalia. Toimittajaportaalin kautta on mahdollista tehdä ja toimittaa 

laskuja sähköisessä muodossa ja välttää paperisesta laskutuksesta aiheutuvat toimituskulut. 

 

Uuteen toimittajaportaalin tulee rekisteröityä. Antamillanne tiedoilla teille lähetetään kutsu 

käyttämään toimittajaportaalia. Suosittelemme tutustumaan ensimmäisellä kirjautumiskerralla 

toimittajaportaalin käyttöohjeeseen. 

 

Rekisteröityminen: https://e-lomake.fi/lomakkeet/6023/lomake.html 

Toimittajaportaali: https://www.laskuhotelli.fi/portaali 

Toimittajaportaalin käyttöohje: https://www.telia.fi/talous/ohjeet 

 

Paperilasku 

Jos teillä ei ole vielä mahdollisuutta lähettää verkkolaskuja, tulee paperilaskut lähettää alla olevaan 

osoitteeseen. 

Lapin yliopisto 

PL 770 

00074 CGI 

  

Liitteet pdf-muodossa 

Kaikki verkkolaskujen ja sähköpostilaskujen liitteet tulee olla pdf-muotoisia. Laskutusosoitteeseen 

vastaanotetaan vain laskuja, mahdollista muuta materiaalia ei välitetä eteenpäin. 

https://e-lomake.fi/lomakkeet/6023/lomake.html
https://www.laskuhotelli.fi/portaali
https://www.telia.fi/talous/ohjeet


Lisätiedot laskujen käsittelystä 

Lapin yliopiston laskujen käsittelyä hoitaa Certia Oy, jonka asiakaspalvelusta saatte lisätietoja. 

• osto@certia.fi 

• 040 300 2520 (arkisin klo 8-16) 


