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1. Kirjaudu sisdan ULAPLAND - kayttajatunnuksella (sama kuin spostin kayttajatunnus)
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2. Valitse "Oma opetus”
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3. Valitse toiminnot painikkeen takaa Nayta opetustapahtuma, jota haluat tarkastella mm

Oma opetus

. opiskelijalista

J Opetus ‘ | Tentit ‘ ‘ Piilotetut
Koodi ¥ Nimi Opetustapahtuma / Laajuus Status © Aika Osall Toiminnot Oppim.
KKAS2113 Mediataito Luento 40p/00v Pidetty 10.04.18 -17.04.18 59 < Tohrim
LAER0Q735- Poltto- ja lydntipelit. harjoitukset Harjoitusryhma 0.50p/00v Vahvistettu 04.09,17 -21.09.17 24 oo Toh s
15
00DI0001 Tuudo testikurssi Luentokurssi 50p/00v Vahvistettu 10.11.17 -31.12.17 DataMovo = TH
00DIN001 Oodi-Tuudo testikurssi Luentokurssi 50p/00v Pidetty 20.01.18 -30.12.18 4 o TR
Oaodi-Tuude testikurssi Harjoitusryhma Vahvistettu 23.01.18 -30.07.18 4 < Tl
Oodi-Tuudo testikurssi Harjoitusryhma Vahvistettu 26.01.18 -26.12.18 4 < T
UKUWD536 Kuvataideopetus ITT Luentokurssi 50p/00v Pidetty 06.02.18 -26.03.18 39 o TR
Kuvataideopetus III/R1 Harjoitusryhmi Vahvistettu 07.02.18 -05.04.18 19 < T
4. Mikali opetustapahtumalla on useita ryhmia, valitse ryhma, jonka osallistujalistaa haluat tarkastella.
Opiskelijaluettelo 16ytyy klikkaamalla A painiketta.
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Makyminen vwebissa:

Opiskelijan ndkymat:

Tietoja wiimeksi muokannut:

Tallenna

5. Opiskelijalistan voit tallentaa valitsemalla haluamasi tiedostomuodon omalle koneellesi.
Tiedostomuotoina on pdf, txt, excel tai xml- lisatietoina tai ilman.

[pdfl/[Lis&t.] [txtl/[Lisat.] [Excell/[Lisdt.] [XML]|


https://weboodi.ulapland.fi/lay

6. PDF ja TXT listat avautuvat suoraan ruudullesi. Excel muotoisen listan lisatietoineen voit joko tallettaa tai
avata ja tulostaa. Oodin makron avulla osallistujalistasta voidaan muokata suoraan arvostelulista (Kt.
ohjeistus Layn intranetista (ohjeita>Oodi>Opettajien ohjeet>Ohjeet opettajille Oodiin makroon suomeksi).
Arvostelulistaa ei voida lahettda sahkdisesti, vaan se lahetetaan allekirjoitettuna tiedekunnan/ yksikén
opintosuorituksia kirjaavalle henkildlle.

7. Kurssin paattymisen jalkeen opettaja saa kurssipalautteen opiskelijoilta. Opettaja saa tiedon palautteen
valmistumisesta sahkdpostiin. Kurssipalaute on luettavissa "Omien kurssien hallinta” osiosta =]
painikkeesta, jolloin avautuu opetustapahtuman palautteen yhteenvetolomake.

B3 TTIE1217 Tietoverkkojen Luento 8 Op / 3 OvVahvistettu 02.11.06 -12.12.0611 & [p]
tietoturva

Opettaja maarittelee kurssipalautteen nakymisen opiskelijoille ja muille weboodin kayttajille.
Kurssipalaute nakyy automaattisesti kurssin vastuuopettajalle ja tiedekunnan palautevirkailijalle.
"Tiedonsiirto” — painikkeesta 16ytyy avokysymysten vastaukset.

Yleisia ohjeita:

» Opettajan oodin kayttdohjeet 16ytyvat sivulta: http://www.ulapland.fi/Suomeksi/Opiskelu/Oodi_-
_Opetuksen_ja_opiskelun_tuen_tietojarjestelma/Opettajan_ohjeet.iw3

» Talla hetkella jarjestelma ei mahdollista opettajille suoritusten kirjaamisia. Opettajat eivat mydskaan
nae opiskelijoiden suorituksia, paitsi hops-ohjattavien osalta.

» Paasaantoisesti WebOodi vahvistaa opiskelijoiden ilmoittautumiset opetusta edeltdvana yéna.
Joissain tapauksissa opettaja voi valita kurssin opiskelijat. Opettaja vahvistaa opiskelijoiden
iimoittautumiset joko yksitellen tai massana. Jos opiskelijat valitaan nopeusjarjestyksessa, voidaan
vahvistaminen tehda massana (valitse kaikki ryhmaan mahtuvat -> Hyvaksy valitut).
Vaihtoehtoisesti opiskelijat voidaan valita yksitellen, valita alasvetovalikosta haluttu status jokaiselle
opiskelijalle, ja lopuksi painaa sarakkeen ylarivissa olevaa tallennus painiketta.

» Opiskelija voidaan poistaa ryhmasta vain, jos hanet on lisatty sinne vahingossa tai han itse pyytaa
opettajaa poistamaan ilmoittautumisen. Jos opiskelijaa ei hyvaksyta kurssille, hanet jatetaan
vahvistamatta kurssille.

» Opiskelijoille, joiden ilmoittautuminen on hylatty, on mahdollista (ja suositeltavaa) laittaa sahkopostia
hylkaysperusteista. Sahkopostina voidaan kayttda WebOodin omaa sahkdpostitoimintoa.

» Opiskelija voidaan poistaa vain silloin, kun hanen ilmoittautumisensa on "Varsinainen
ilmoittautuminen” tilassa (Esim. opiskelijaa, jonka on ilmoittautuminen vahvistettu, ei voida poistaa
ryhmasta). Hanen ilmoittautumisensa tulee ensin muuttaa varsinainen ilmoittautuminen tilaan ja
tallentaa se, sen jalkeen hanet voidaan poistaa).

» Opettajat eivat muuta opetusaikataulujaan, lisaa tai poista ryhmia WebOodin kautta, vaan nama
toiminnot tapahtuvat edelleen virkailijan toimesta.

» Opettajat voivat lahettaa sahkopostia liitteineen opiskelijoille WebOodin kautta. Oodista lahetettdessa
sahkopostia kannattaa huomioida aikarajoitus, joka on noin 15 minuuttia.

» Sahkoposti lahetetdan weboodissa opiskelijoille piilokopiona (bcc: kentassa). Talldin opiskelija ei
nae, kenelle muille sdhkdposti on lahetetty. Halutessaan opettaja voi kopioida osoitteet cc: kenttaan,
jolloin kaikki nakevat kenelle posti on mennyt ja opiskelijat voivat Iahettaa toisilleen postia.

» Opettaja ndkee "omien kurssien hallinnan” kautta kurssipalautteensa P-painikkeen kautta seka
kurssipalautteen yhteenvedon ettd avointen kysymysten vastaukset.

» Opettajatuutori tarkistaa ja hyvaksyy opiskelijoiden hopsit weboodin hops-tytkalun kautta. Erillinen
ohjeistus I6ytyy myds ylla mainitulta opettajan oodin kayttdohje-sivulta.
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